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ค าน า 

การเบิกค่าใช้จ่ายเรื่องค่าเช่าบ้านข้าราชการ มักเกิดปัญหาในการเบิกค่าใช้จ่ายในเรื่องสิทธิการเบิกเงิน
ค่าเช่าบ้านข้าราชการ ดังนั้นเพ่ือให้การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายเรื่องค่าเช่าบ้านข้าราชการ ด า เนินการได้ถูกต้อง               
ตามระเบียบ ผู้ใช้สิทธิในการเบิกค่าเช่าบ้าน และผู้ตรวจสอบการเบิกจ่ายต้องรอบรู้ในงานที่ปฏิบัติทั้งในวิธี
ปฏิบัติงาน และกฎหมาย ระเบียบ ที่เกี่ยวข้อง โดยผู้ตรวจสอบการเบิกจ่ายมีหน้าให้ค าปรึกษาแนะน า 
ตรวจสอบ และรายงานผลการปฏิบัติ ตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ มติคณะรัฐมนตรี และหลักเกณฑ์
แนวทางปฏิบัติต่าง ๆ ที่เก่ียวข้องกับการเบิกจ่ายเงินเรื่องค่าเช่าบ้านข้าราชการ ดังนั้น กองคลังจึงได้จัดท าคู่มือ
การเบิกค่าเช่าบ้าน โดยรวบรวมกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการต่าง ๆ พร้อมทั้งข้อหารือ และข้อตรวจพบ
จากการปฏิบัติงานตามแผนการตรวจสอบ การคลัง การเงิน การบัญชี และการพัสดุองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
จัดท าเป็นคู่มือปฏิบัติงานการเบิกค่าเช่าบ้าน ให้ผู้ใช้สิทธิในการเบิกค่าเช่าบ้านและเจ้าหน้าที่ผู้ตรวจสอบ                 
การเบิกค่าเช่าบ้าน  ได้ทราบขั้นตอนต่าง ๆ  ได้อย่างถูกต้อง มีประสิทธิภาพ สิทธิผล และเป็นมาตรฐานเดียวกัน 
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  1. ความเป็นมา 

เพ่ือให้การเบิกจ่ายค่าใช้จ่าย เรื่องค่าเช่าบ้านข้าราชการด าเนินการได้ถูกต้องตามระเบียบและเป็นไป
อย่างประหยัด ผู้ตรวจสอบในการเบิกค่าเช่าบ้านต้องรอบรู้ในงานที่ปฏิบัติทั้งในวิธีปฏิบัติงานและกฎหมาย 
ระเบียบที่เกี่ยวข้อง โดยมีหน้าที่ต้องศึกษาปฏิบัติ ให้ค าปรึกษาแนะน า ตรวจสอบ และรายงานผลการปฏิบัติ
ตามกฎหมาย ระเบียบข้อบังคับ มติคณะรัฐมนตรี และหลักเกณฑ์แนวทางปฏิบัติต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการ           
เบิกจ่ายเงิน จึงได้จัดท าคู่มือการเบิกจ่าย ตรวจสอบค่าใช้จ่าย เรื่องค่าเช่าบ้านข้าราชการ เพ่ือเป็นคู่มือให้               
ผู้ตรวจสอบ ได้ทราบขั้นตอนต่าง ๆ ของการตรวจสอบอย่างถูกต้อง มีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และ                       
เป็นมาตรฐานเดียวกัน 

2. วัตถุประสงค์ 
 2.1 เพ่ือเป็นคู่มือหรือแนวทางในการปฏิบัติงานในเรื่องการเบิกค่าเช่าบ้าน 

2.2 เพ่ือเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจแก่ผู้ตรวจสอบ ทราบถึงขั้นตอนและวิธีการตรวจสอบและ
สามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องมีประสิทธิภาพ 

2.3 เพ่ือให้ผู้ตรวจสอบมีคู่มือการปฏิบัติงานด้านการตรวจสอบการเบิกจ่ายค่าเช่าบ้านข้าราชการ 
เพ่ือให้เป็นแนวทางมาตรฐานเดียวกันในการปฏิบัติงานของเจา้หน้าที่ผู้ปฏิบัติ 

2.4 เพ่ือให้ผู้มีสิทธิในการเบิกค่าเช่าบ้านข้าราชการ ได้ทราบถึงสิทธิที่พึงจะได้รับและขั้นตอนการ               
ขอใช้สิทธิ  

2.5 เพ่ือเสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจในการปฏิบัติงาน และพัฒนาความรู้อย่างเป็นรูปธรรม 

3. ข้อกฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง 
1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘แก้ไขเพ่ิมเติม

(ฉบับที่ 5) พ.ศ. ๒๕65 
2. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท ๐๘๐๘.๒/ว ๙๕๔ ลงวันที่ ๒๑ มีนาคม ๒๕๕๐ เรื่อง หลักเกณฑ์

และวิธีปฏิบัติในการจัดข้าราชการส่วนท้องถิ่นเข้าพักอาศัยในที่พักขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
3. หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น ที่ มท ๐๘๐๘.๒/ว ๒๕๓๙ ลงวันที่ ๒๖ พฤศจิกายน 

๒๕๕๘ เรื่อง ขอความร่วมมือตรวจสอบการใช้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้านข้าราชการส่วนท้องถิ่น 
4. หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค ๐๔๒๒.๓/ ว ๑๒๒ ลงวันที่ ๑๖ ตุลาคม ๒๕๕๘ เรื่องขอความ

ร่วมมือตรวจสอบการใช้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน 
5.หนั งสือกระทรวงมหาดไทย ที่  มท ๐๘๐๘.๒/ว ๕๘๖๒ ลงวันที่  ๑๒ ตุลาคม ๒๕๕๙                               

เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการเบิกจ่ายค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น 
6. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท ๐๘๐๘.๒/ว ๐๖๗๙ ลงวันที่ ๖ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๑ เรื่อง 

หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจัดข้าราชการส่วนท้องถิ่นเข้าพักอาศัยในที่พักขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
7. หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น ที่ มท ๐๘๐๘.๒/ว ๑๕๘๓ ลงวันที่ ๓๐ พฤษภาคม 

๒๕๖๑ เรื่อง การใช้ใบเสร็จรับเงินจากช่องทางการให้บริการด้วยอิเล็กทรอนิกส์เป็นหลักฐานในการ
ประกอบการเบิกค่าเช่าบ้าน 

8. หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 815 ลงวันที่ 21 กุมภาพันธ์ 2566 
เรื่อง การใช้ใบเสร็จรับเงินจากช่องทางการให้บริการด้านอิเล็กทรอนิกส์เป็นหลักฐานในการประกอบการเบิก  
ค่าเช่าซื้อหรือค่าผ่อนช าระเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้านมาเบิกค่าเช่าบ้าน 
 
 

๑ 



4. ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 
๑. ผู้ปฏิบัติงานมีความรู้ ความเข้าใจ ไม่เกิดความสับสนในการปฏิบัติงาน 
๒. เสริมสร้างความมั่นใจในการปฏิบัติงาน ก่อให้เกิดการท างานอย่างมืออาชีพ มีประสิทธิภาพและ     

เป็นมาตรฐานเดียวกัน 
๓. ลดข้อผิดพลาดในการปฏิบัติงาน 
๔. สามารถแก้ไขปัญหาในการปฏิบัติงานได้อย่างรวดเร็ว 

สรุปสาระส าคัญของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ.2548 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 5) พ.ศ.2565 
1. สิทธิที่จะได้รับค่าเช่าบ้าน 

ปี 51 ข้อ 6 ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้ใดได้รับค าสั่งให้เดินทางไปประจ าส านักงานในต่างท้องที่ มีสิทธิ
ได้รับค่าเช่าบ้านข้าราชการเท่าที่ต้องจ่ายจริงตามที่สมควรแก่สภาพแห่งบ้าน แต่อย่างสูงไม่เกินจ านวนเงินที่
ก าหนดไว้ตามบัญชีอัตราค่าเช่าบ้านข้าราชการท้ายระเบียบนี้ ทั้งนี้ เว้นแต่ผู้นั้น 

(1) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้จัดที่พักอาศัยให้อยู่แล้ว 
(2) มีเคหสถานอันเป็นกรรมสิทธิ์ของตนเองหรือคู่สมรสในท้องที่ที่ไปประจ าส านักงานใหม่ โดยไม่มีหนี้ 

ค้างช าระสถาบันการเงิน 
 ความใดในวรรคหนึ่งให้ใช้บังคับแก่ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้ได้รับค าสั่งให้เดินทางไปประจ าส านักงาน
ในต่างท้องที่ ที่เป็นท้องที่ท่ีเริ่มรับราชการครั้งแรกหรือท้องที่ที่กลับเช้ารับราชการใหม่ด้วย 

สิทธิที่จะได้รับค่าเช่าบ้านเริ่มตั้งแต่วันที่ได้เช่าอยู่จริง แต่ไม่ก่อนวันรายงานตัวเพ่ือเข้ารับหน้าที่              
ณ ส านักงานแห่งใหม่ในต่างท้องที่และให้สิ้นสุดในวันที่ขาดจากอัตราเงินเดือน หรือวันที่อยู่ในข่ายหมดสิทธิ
ได้รับค่าเช่าบ้าน 

การเบิกเงินค่าเช่าบ้าน มี 3 ประเภท ได้แก่ 
1. เช่าบ้าน 
2. เช่าซื้อบ้าน 
3. ผ่อนช าระเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้าน (ซื้อบ้าน/ปลูกสร้างบ้าน) 

*** การเช่าบ้าน - จะเช่าอยู่ต่างท้องที่ท่ีท างานก็ได้ 
                    - เช่าบ้านใครก็ได้รวมทั้งพ่อแม่ พ่อแม่คู่สมรส แต่ต้องเช่าจริงอยู่จริง 
                    - ไม่จ าเป็นต้องเช่าทั้งหลัง 
                    - สัญญาเช่าควรท าอย่างน้อย 3 ปี 
*** การเช่าซื้อ หรือ ผ่อนช าระเงินกู้เพื่อช าระราคาบ้าน(ซื้อบ้าน/ปลูกสร้างบ้าน) 
                    - บ้านที่น ามาใช้สิทธิต้องอยู่ในท้องที่ที่ท างาน 
                    - เช่าซื้อหรือผ่อนช าระเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้านกับสถานบันการเงิน (ตามหนังสือ ว5862)  
          -  เป็นการเช่าซื้อหรือผ่อนช าระเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้านที่ค้างช าระในท้องที่ที่ไปประจ า
ส านักงานแห่งใหม่ หรือน าหลักฐานการช าระค่าเช่าซื้อหรือผ่อนช าระเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้านในท้องที่เดิมมา
เบิกค่าเช่าบ้านในท้องที่ใหม่ 
  - กรณีที่ตนเองหรือคู่สมรสเช่าซื้อบ้านหรือผ่อนช าระเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้านในท้องที่
เดียวกัน จะเบิกจ่ายได้เพียงหลังเดียวเท่านั้น เว้นแต่ บ้านหลังที่เคยใช้สิทธิถูกท าลายหรือเสียหายเนื่องจาก             
ภัยพิบัต ิ

2 



  - กรณีเช่าซื้อหรือผ่อนช าระเงิน กู้เพ่ือช าระราคาบ้านร่วมกับบุคคลอ่ืนที่ไม่ใช่คู่สมรสจะเบิกได้
ตามสัดส่วนกรรมสิทธิ์ที่ตนมี 
  - ต้องไม่เคยใช้สิทธิน าหลักฐานการช าระค่าเช่าซื้อหรือค่าผ่อนช าระเงินกู้ส าหรับบ้านหลังหนึ่ง
หลังใดในท้องที่นั้นมาแล้วหรือขณะที่ย้ายมารับราชการในท้องที่นั้นบ้านที่เคยใช้สิทธิได้โอนกรรมสิทธิ์ไปแล้ว 
  - ถ้ากู้เงินประเภทเอนกประสงค์โดยระบุในค าขอว่ามาสร้างบ้านจากธนาคารพานิชย์ สามารถ
น ามาเบิกเงินค่าเช่าซื้อได ้
  - หากเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้านสูงกว่าราคาบ้าน จะเบิกได้เท่ากับราคาบ้านเท่านั้นหากมีการ
ขยายวงเงินกู้หรือเวลาการผ่อนช าระ หรือเปลี่ยนสถาบันกู้เงินเพ่ือช าระหนี้เงินกู้ให้กับสถาบันการเงินเดิม                
จะเบิกได้ในวงเงินและระยะเวลาที่เหลืออยู่ตามสัญญากู้เงินฉบับแรก 
 ข้อ 14 ในกรณีที่ข้าราชการส่วนท้องถิ่นซึ่งมีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านตามระเบียบนี้ ได้เช่าซื้อ หรือ          
ผ่อนช าระเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้านที่ค้างช าระอยู่ในท้องที่ที่ไปประจ าส านักงานใหม่ เพ่ือใช้เป็นที่อยู่อาศัยและ
ได้อาศัยอยู่จริงในบ้านนั้น ให้ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้นั้นมีสิทธิน าหลักฐานการช าระค่าเช่าซื้อหรือค่าผ่อนช าระ
เงินกู้ดังกล่าวมาเบิกค่าเช่าบ้านได้ไม่เกินจ านวนเงินที่ก าหนดไว้ตามบัญชีอัตราค่าเช่าบ้านข้าราชการ                      
ท้ายระเบียบนี้ตามเงื่อนไขดังต่อไปนี้ 

การเช่าซื้อในท้องที่หนึ่งเบิกได้หลังแรกหลังเดียว เว้นแต่ภัยพิบัต ิ
(1) ตนเองหรือคู่สมรส ได้ท าการผ่อนช าระค่าเช่าซื้อหรือผ่อนช าระเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้าน              

ในท้องที่นั้นจะเบิกจ่ายได้เฉพาะบ้านหลังแรกเท่านั้น เว้นแต่บ้านหลังที่เคยใช้สิทธิถูกท าลายหรือเสียหาย
เนื่องจากภัยพิบัติจนไม่สามารถพักอาศัยอยู่ได้ 

(2) หากเช่าซื้อหรือกู้เงินเพ่ือช าระราคาบ้านร่วมกับบุคคลอ่ืนซึ่งไม่ใช่คู่สมรสและมีกรรมสิทธิ์              
รวมกับบุคคลอ่ืนในบ้านนั้น จะเบิกจ่ายค่าเช่าซื่อหรือค่าผ่อนช าระเงินกู้ได้ตามสัดส่วนแห่งกรรมสิทธิ์ส าหรับ
บ้านหลังดังกล่าว 

ข้อ 15 ข้าราชการส่วนท้องถิ่นซึ่งได้ใช้สิทธิน าหลักฐานการช าระค่าเช่าซื้อหรือค่าผ่อนช าระเงินกู้
เพ่ือช าระราคาบ้านมาเบิกค่าเช่าบ้าน และต่อมาได้รับแต่งตั้งให้ไปรับราชการในท้องที่อ่ืนซึ่งตนมีสิทธิได้รับ      
ค่าเช่าบ้านตามระเบียบ ให้ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้นั้นมีสิทธิน าหลักฐานการช าระค่าเช่าซื้อหรือค่าผ่อนช าระ
เงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้านในท้องที่เดิม มาเบิกค่าเช่าบ้านในท้องที่ใหม่ได้ 

***น าค่าผ่อนช าระในท้องที่เดิมไปเบิกในท้องที่ใหม่ได้ หรือจะเช่าบ้านหรือซื้อบ้านในท้องที่ใหม่
แล้วน ามาเบิกก็ได้ (ต้องเข้าเงื่อนไข 2 ไม่ คือ 1 อปท.ไม่จัดที่พักอาศัยให้อยู่ 2. ไม่มีบ้านเป็นกรรมสิทธิ์ของ
ตนเอง/คู่สมรสในท้องที่นั้น)*** 

***ถ้าผ่อนหมดก็สามารถใช้สิทธิ์เช่าบ้านหรือซื้อบ้านได้อีก*** 
ข้อ 7 ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้ใดได้รับค าสั่งให้ไปรับราชการในท้องที่ใดและไม่มีสิทธิได้รับค่าเช่า

บ้านข้าราชการเพราะเหตุที่มีเคหสถานอันเป็นกรรมสิทธิ์ของตนเองหรือคู่สมรสตามข้อ 6 (2) แม้ว่ากรรมสิทธิ์
ในเคหสถานได้โอนไปด้วยเหตุใดก็ไม่ท าให้เกิดสิทธิที่จะได้รับค่าเช่าบ้านข้าราชการในระหว่างรับราชการ                  
ในท้องที่นั้นเว้นแต่เคหสถานนั้นถูกท าลาย หรือเสียหายเนื่องจากภัยพิบัติจนไม่สามารถพักอาศัยอยู่ได้ 

Refinance  
***กรณีมีการขยายวงเงินหรือระยะเวลา ให้เบิกได้ตามวงเงิน และระยะเวลาที่เหลืออยู่ของสัญญา

ฉบับแรก 
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***กรณีลดวงเงินหรือระยะเวลาน้อยกว่าที่เหลืออยู่ของสัญญาฉบับแรก ให้เบิกได้ตามสัญญา              
ฉบับใหม ่

มีสิทธิและมีคู่สมรส 
***รับราชการในท้องที่เดียวกันต่างใช้สิทธิ ให้เลือกว่าใครจะใช้สิทธิ (ได้คนเดียว) 
***รับราชการคนละท้องที่ ก็ให้ต่างคนต่างใช้สิทธิ 
***การเช่าซื้อคู่สมรสไม่จ าเป็นต้องกู้ร่วม คนใดคนหนึ่งกู้ อีกคนหนึ่งมีสิทธิน าหลักฐานไปเบิกได้ 

2. บุคคลผู้มีสิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน 
1. ข้าราชการส่วนท้องถิ่นที่ได้รับค าสั่งให้เดินทางไปประจ าส านักงานในต่างท้องที่มีและไม่เข้าข่าย     

ข้อห้ามดังนี้ 
(1) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้จัดที่พักอาศัยให้อยู่แล้ว 

การที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้จัดที่ พักอาศัยไว้ ให้  วัตถุประสงค์เ พ่ือบรรเทา                     
ความเดือดร้อนให้กับข้าราชการส่วนท้องถิ่นที่ได้รับค าสั่งให้เดินทางไปปฏิบัติงานประจ าที่ส านักงานแห่งใหม่
และเพ่ือประหยัดเงินงบประมาณรายจ่ายค่าเช่าบ้านให้กับข้าราชการส่วนท้องถิ่นโดยให้มีบ้านอยู่อาศัยตาม
สมควรแก่ฐานะและต าแหน่งหน้าที่ เมื่อข้าราชการผู้ใดได้รับค าสั่งให้ไปปฏิบัติราชการประจ าส านักงานในต่าง
ท้องที่และได้รับการจัดบ้านพักจากทางราชการแล้วย่อมไม่มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านจากทางราชการ หากไม่ยอม
เข้าอยู่อาศัยถือว่าสละสิทธิในบ้านพักและข้าราชการผู้นั้นจะเป็นผู้ไม่มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านจากทางราชการ              
โดยหลักเกณฑ์ในการจัดบ้านพักของราชการนั้น ต้องถือปฏิบัติ ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 
0808.2/ว 0679 ลงวันที่ 6 กุมภาพันธ์ 2561 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจัดข้าราชการส่วน
ท้องถิ่นเข้าพักอาศัยในท่ีพักขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

(๒) มีเคหสถานอันเป็นกรรมสิทธิ์ของตนเองหรือคู่สมรสในท้องที่ที่ไปประจ าส านักงานใหม่                 
โดยไม่มีหนี้ค้างช าระกับสถาบันการเงิน  

ข้าราชการส่วนท้องถิ่นรายใดได้รับค าสั่งให้เดินทางไปปฏิบัติราชการประจ าส านักงานใหม่               
ในต่างท้องที่ แต่ในท้องที่นั้นมีเคหสถานที่ตนเองหรือคู่สมรสมีกรรมสิทธิ์อยู่ ข้าราชการผู้นั้นย่อมไม่มีสิทธิ                    
ได้รับค่าเช่าบ้าน เว้นแต่เคหสถานที่ตนเองหรือคู่สมรสมีกรรมสิทธิ์อยู่นั้น ยังมีหนี้ที่ ค้างช าระกับสถาบัน                  
การเงินอยู่ กรณีเช่นนี้ข้าราชการย่อมมีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านจากทางราชการ จนกว่าจะได้รับค าสั่งให้โอนย้าย                          
ไปรับราชการในท้องที่อ่ืน หรือจนกว่าเคหสถานแห่งนั้น จะหมดภาระไม่มีหนี้ที่ค้างช าระกับสถาบันการเงินแล้ว 
ข้าราชการผู้นี้จะเป็นผู้ไม่มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านในท้องที่ดังกล่าว 
 2. ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้ที่ได้รับค าสั่งให้เดินทางไปประจ าส านักงานในต่างท้องที่ที่เริ่มรับราชการ
ครั้งแรกหรือท้องที่ที่กลับเข้ารับราชการใหม่ ให้เริ่มมีสิทธิการได้รับค่าเช่าบ้านเมื่อได้รับค าสั่งให้เดินทางไป
ประจ าส านักงานในต่างท้องที ่

3. ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้ซึ่งต้องไปปฏิบัติราชการประจ าส านักงานในต่างท้องที่ เนื่องจากส านักงาน
ที่ปฏิบัติราชการประจ าอยู่เดิมได้ย้ายสถานที่ท าการไปตั้งในท้องที่ใหม่กรณีที่ส านักงานที่ปฏิบัติราชการประจ า
อยู่ต้องย้ายส านักงานไปตั้งในท้องที่ใหม่ ข้าราชการที่ปฏิบัติราชการในส านักงานแห่งนั้นต้องย้ายไปปฏิบัติ
ราชการด้วย จึงได้รับความเดือดร้อนเรื่องที่อยู่อาศัยหากทางราชการไม่ได้จัดบ้านพักให้ ไม่มีเคหสถานอันเป็น
กรรมสิทธิ์ของตนเองหรือคู่สมรส หรือได้รับค าสั่งให้เดินทางไปประจ าส านักงานใหม่ในต่างท้องที่ตามค าร้องขอ
ของตนเอง ข้าราชการผู้นั้นย่อมมีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านจากทางราชการ เว้นแต่กรณีที่ ส านักงานที่ย้ายไปนั้น     
เป็นเขตท้องที่ติดต่อกับท้องที่ที่ตั้งส านักงานเดิมและมีขนส่งสาธารณะประจ าทางให้บริการ 
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สิทธิเกิดเม่ือใด : มีสิทธิตั้งแต่ได้เช่าจริง อยู่จริง แต่ไม่ก่อนวันรายงานตัว 
ให้ข้าราชการส่วนท้องถิ่นมีสิทธิได้รับเงินค่าเช่าบ้านตั้งแต่ วันที่ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้นั้นได้เช่า               

อยู่จริง แต่ไม่ก่อนวันรายงานตัวเพ่ือเข้ารับหน้าที่ และให้สิ้นสุดวันที่ขาดจากอัตราเงินเดือนหรือวันที่ อยู่ในข่าย
หมดสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านตามระเบียบนี้ ถ้าผู้ซึ่งได้รับต าแต่งตั้ง ให้ไปรับราชการในท้องที่อ่ืนไม่สามารถออก
เดินทางไปได้ในวันที่ส่งมอบหน้าที่ ให้มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านข้าราชการต่อไปอีกไม่เกินสิบวัน นับแต่วันส่งมอบ
หน้าที่ เว้นแต่มีความจ าเป็นจะต้องอยู่ต่อไปอีกให้เบิกค่าเช่าบ้าน ข้าราชการต่อไปได้เท่าที่จ าเป็นโดยได้รับ                   
การอนุมัติจากผู้ออ าค าสั่งแต่งตั้ง 

***ข้าราชการส่วนท้องถิ่นที่ไม่มีสิทธิ์ได้รับค่าเช่าบ้าน  
1. บรรจุครั้งแรก 
2. กลับเข้ารับราชการใหม ่

***ข้าราชการส่วนท้องถิ่นมีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้าน 
1. อปท ไม่จัดที่พักอาศัยให้อยู่ 
2. ไม่มีบ้านเป็นกรรมสิทธิ์ของตนเอง/คู่สมรสในท้องที่นั้น 

3. การใช้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน 
(1) ต้องเป็นการเช่าบ้านเพ่ือใช้เป็นที่อยู่อาศัยและได้อาศัยอยู่จริงในบ้านนั้น ให้เบิกค่าเช่าบ้านได้

เท่าที่จ่ายจริงตามที่สมควรแก่สภาพบ้าน แต่อย่างสูงไม่เกินจ านวนที่ก าหนดไว้ตามบัญชีอัตราค่าเช่าบ้าน                 
ท้ายระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2562 

 (2) ข้าราชการส่วนท้องถิ่นมีสิทธิน าหลักฐานการช าระค่าเช่าบ้านข้าราชการในท้องที่เดิมมาเบิก               
ค่าเช่าบ้านข้าราชการในท้องที่ใหม่ ถ้าคู่สมรสหรือบุตร ซึ่งอยู่ในอุปการะของข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้นั้นไม่อาจ
ติดตามข้าราชการผู้นั้นไปได้และมีความจ าเป็นต้องอาศัยอยู่ในบ้านในท้องที่เดิมต่อไป 

การใช้สิทธิน าหลักฐานการช าระค่าเช่าซื้อหรือผ่อนช าระเงินกู้เพื่อช าระราคาบ้านที่ค้างช าระมาเบิก                       
ค่าเช่าบ้านมี ดังนี้ 

(1) ต้องเป็นการผ่อนช าระราคาค่าเช่าซื้อหรือผ่อนช าระเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้าน ในท้องที่ที่ไป             
ประจ าส านักงานใหม่ หรือน าหลักฐานการช าระค่าเช่าซื้อหรือผ่อนช าระเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้านในท้องที่เดิม
มาเบิกค่าเช่าบ้านในท้องที่ใหม ่

(2) บ้านที่เช่าซื้อหรือผ่อนช าระเงินกู้ จะต้องใช้เพื่อเป็นที่อยู่อาศัยและได้อาศัยอยู่จริงในบ้านนั้น 
(3) ตนเองหรือคู่สมรสเช่าซื้อบ้านหรือผ่อนช าระเงินกู้ เพ่ือช าระราคาบ้านในท้องที่นั้น จะเบิกจ่ายได้

เฉพาะบ้านหลังแรกเท่านั้น เว้นแต่บ้านที่เคยใช้สิทธิถูกท าลายหรือเสียหาย เนื่องจากภัยพิบัติจนไม่สามารถ
อาศัยอยู่ได ้

(4) กรณีเช่าซื้อหรือผ่อนช าระเงินกู้เ พ่ือช าระราคาบ้านร่วมกับบุคคลอ่ืนที่ไม่ใช่คู่สมรสและ                          
มีกรรมสิทธิ์รวมกับบุคคลอ่ืนในบ้านนั้น จะเบิกจ่ายค่าเช่าซื้อหรือค่าผ่อนช าระเงินกู้ได้ตามสัดส่วนกรรมสิทธิ์                   
ที่ตนม ี

(5) ต้องเช่าซื้อหรือผ่อนช าระเงินกู้กับสถาบันการเงินที่กระทรวงมหาดไทยก าหนดและสัญญา                 
เช่าซื้อหรือสัญญาเงินกู้จะต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่กระทรวงมหาดไทยก าหนด 

สถาบันการเงินที่กระทรวงมหาดไทยก าหนด ได้แก่ 
๔.๑ ธนาคารพาณิชย์ตามกฎหมายว่าด้วยธนาคารพาณิชย์ 
๔.๒ รัฐวิสาหกิจที่มีวัตถุประสงค์เพ่ือด าเนินกิจการเกี่ยวกับการเคหะหรือด าเนินธุรกิจ 
๔.๓ สหกรณ์ท่ีจดทะเบียนตามกฎหมายว่าด้วยสหกรณ์และมีวัตถุประสงค์เพ่ือด าเนินกิจการ

เกี่ยวกับการเคหะ 
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๔.๔ กองทุนบ าเหน็จบ านาญข้าราชการตามกฎหมายว่าด้วยกองทุนบ า เหน็จบ านาญ
ข้าราชการ 

๔.๕ ธนาคารอิสลามแห่งประเทศไทยตามกฎหมายว่าด้วยธนาคารอิสลามแห่งประเทศไทย 
๔.๖ บริษัทบริหารสินทรัพย์ตามพระราชก าหนดบริษัทบริหารสินทรัพย์ พ.ศ. ๒๕๔๑                  

ซ่ึงด าเนินการรับซื้อหรือรับโอนสินทรัพย์ด้อยคุณภาพของสถาบันการเงิน 
๔.๗ นิติบุคคลที่มีวัตถุประสงค์และด าเนินกิจการเกี่ยวกับการเคหะหรือการให้เช่าซื้อบ้าน

หรือให้กู้ยืมเพ่ือช าระราคาบ้าน 
 (6) ต้องไม่เคยใช้สิทธิน าหลักฐานการช าระค่าเช่าซื้อหรือค่าผ่อนช าระเงินกู้ส าหรับบ้านหลังหนึ่ง            

หลังใดในท้องที่นั้นมาแล้ว เว้นแต่เป็นกรณีที่ได้รับแต่งตั้งให้กลับไปรับราชการในท้องที่ที่เคยใช้สิทธินั้นอีกและ
เป็นการใช้สิทธิน าหลักฐานการช าระค่าเช่าซื้อหรือค่าผ่อนช าระเงินกู้ตามที่เคยได้ใช้สิทธิมาแล้วหรือขณะที่ย้าย
มารับราชการในท้องที่นั้นบ้านที่เคยใช้สิทธิได้โอนกรรมสิทธิ์ไปแล้ว 

(7) หากเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้านสูงกว่าราคาบ้าน จะเบิกได้เท่ากับราคาบ้านเท่านั้นและหากมี                
การขยายวงเงินกู้ หรือเวลาการผ่อนช าระหรือเปลี่ยนสถาบันการเงินเพ่ือช าระหนี้เงินกู้ให้กับสถาบันการเงินเดิม        
จะเบิกได้ภายในวงเงินและระยะเวลาที่เหลืออยู่ ตามสัญญากู้เงินฉบับแรกเท่านั้น 

ทั้งนี้ สิทธิการน าหลักฐานการช าระค่าเช่าซื้อหรือผ่อนช าระเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้านมาเบิก                       
ค่าเช่าบ้าน จะต้องท าความเข้าใจเสียก่อนว่า สิทธิในข้อนี้ มิได้เกิดขึ้นทันทีที่ข้าราชการส่วนท้องถิ่นได้รับค าสั่ง
ให้เดินทางไปปฏิบัติราชการประจ าในต่างท้องที่ ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้ที่จะสามารถใช้สิทธินี้ได้ จะต้องเป็น             
ผู้มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านเสียก่อน กล่าวคือ ต้องได้รับค าสั่งให้เดินทางไปประจ าส านักงานในต่างท้องที่โดย              
ไม่ปรากฏว่า  

1.องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้จัดที่พักอาศัยให้อยู่แล้ว  
2. มีเคหสถานอันเป็นกรรมสิทธิ์ของตนเองหรือคู่สมรสในท้องที่ที่ไปประจ าส านักงานใหม่โดยไม่มี

หนี้ค างช าระกับสถาบันการเงิน จึงสามารถใช้สิทธิการช าระค่าเช่าซื้อหรือผ่อนช าระเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้านมา
เบิกค่าเช่าบ้าน ในกรณีนี้ได้  
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กระบวนการขั้นตอนการเบิกค่าเช่าบ้าน 
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1 
ข้าราชการส่วนท้องถิน่                    
ผู้มีสิทธิเบกิค่าเช่าบ้าน 

2 

ยืน่แบบขอรับค่าเช่าบ้าน        
(แบบ6005) 

พร้อมหลกัฐานทีเ่กี่ยวข้อง 
 

3 ผู้มีอ านาจรับรองการมีสทิธิ 

4 
เสนอต่อผู้มีอ านาจ                           

อนุมตัิให้เบกิค่าเช่าบ้าน 
 

5 
ยืน่แบบขอรับค่าเช่าบ้าน         

(แบบ6006) 

พร้อมหลกัฐานการช าระเงนิ 

6 

7 

8 

กองคลังตรวจสอบ               
เอกสารหลักฐาน 

เสนอต่อผู้มีอ านาจ                            
อนุมตัิเบิกจ่ายเงนิ 

เบิกจ่ายเงนิให้ผู้มีสทิธิ 

โดยโอนเข้าบัญช ี

แต่งตั้งคณะกรรมการ
ตรวจสอบข้อเท็จจริง            
ไม่น้อยกว่า 3 คน 

รายงานผล 

การตรวจสอบ 

อนุมตั ิ



สาระส าคัญของหลักเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านข้าราชการส่วนท้องถิ่น  
1. การยื่นขอเบิกเงินค่าเช่าบ้าน 

1. ให้ข้าราชการผู้มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านยื่นขอรับค่าเช่าบ้านตามแบบขอรับค่าเช่าบ้าน(แบบ ๖๐๐๕) 
พร้อมด้วยสัญญาเช่าบ้าน แบบรับรองของเจ้าของบ้าน สัญญาเช่าซื้อ หรือสัญญากู้เงินเพ่ือช าระราคาบ้านและ
หลักฐานที่เกี่ยวข้องต่อผู้รับรองการใช้สิทธิ ณ ส านักงานที่ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้นั้นปฏิบัติราชการ  ในกรณี
ยื่นหลักฐานที่เป็นสัญญาเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้าน ต้องแนบสัญญาซื้อขายบ้าน สัญญาซื้อขายบ้านพร้อมที่ดิน
หรือสัญญาจ้างปลูกสร้างบ้าน แล้วแต่กรณี เป็นหลักฐานประกอบด้วยและหากวงเงินในสัญญาดังกล่าวต่ ากว่า
สัญญาเงินกู้ ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้ใช้สิทธิต้องยื่นหลักฐานที่สถาบันการเงินรับรองว่าหากมีการกู้เงินในสัญญา
ดังกล่าว จะต้องมีการผ่อนช าระรายเดือนเป็นจ านวนเท่าใด 
สัญญาเช่าบ้าน สัญญาเช่าซื้อ หรือสัญญาเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้าน อย่างน้อยต้องมีสาระส าคัญ ดังต่อไปนี้ 

(1) สัญญาเช่าบ้านต้องระบุวัน เดือน ปี ที่ท าสัญญา ชื่อคู่สัญญา สถานที่เช่า วันเริ่มต้นแห่งสัญญา
เช่า ระยะเวลาการเช่า วันสิ้นสุดสัญญาเช่าและอัตราค่าเช่าต่อเดือน 

(2) สัญญาเช่าซื้อหรือสัญญาเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้าน ให้ใช้ตามแบบของสถาบันการเงินได้                      
โดยต้องระบุชื่อคู่สัญญา สถานที่เช่าซื้อหรือสถานที่กู้เงิน วันเริ่มต้นแห่งสัญญา ระยะเวลาการช าระ ค่าเช่าซื้อ
หรือการผ่อนช าระเงินกู้ วันสิ้นสุดสัญญา จ านวนเงินที่เช่าซื้อหรือวงเงินกู้และจ านวนเงินที่ต้องผ่อนช าระ         
รายเดือนให้ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้ใช้สิทธิจัดส่งรายงานข้อมูลในการขอรับค่าเช่าบ้านพร้อมการยื่นแบบ 
๖๐๐๕ และให้ผู้มีอ านาจรับรองการมีสิทธิ มีอ านาจพิจารณารายงานข้อมูลข้าราชการส่วนท้องถิ่นในการขอรับ
ค่าเช่าบ้านที่ยื่น โดยให้แจ้งรายละเอียดประกอบอย่างน้อยดังต่อไปนี้ 

๑. ข้อมูลประวัติการรับราชการตั้งแต่เริ่มรับราชการและการโอนย้าย 
๒. ข้อมูลการมีเคหสถานของข้าราชการส่วนท้องถิ่นและคู่สมรสทุกแห่งในท้องที่ที่รับราชการ 
๓. ข้อมูลด้านอาชีพและสถานที่ท างานของคู่สมรสของข้าราชการส่วนท้องถิ่น และให้แจ้งว่า

หน่วยงานแห่งนั้นได้ให้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน หรือจัดบ้านพักให้กับคู่สมรสในท้องที่ที่รับราชการส่วนท้องถิ่นหรือไม่ 
๔. ข้อมูลการมีเคหสถานของบิดา มารดา ของคู่สมรสและของข้าราชการส่วนท้องถิ่นรวมทั้ง

บุตรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะทุกแห่งในท้องที่ท่ีรับราชการ 
๕. ข้อมูลสถานการณ์มีชีวิตอยู่ของบิดา มารดา ของคู่สมรสและของข้าราชการส่วนท้องถิ่น

หากในภายหลังมีกรณีท่ีบุคคลดังกล่าวเสียชีวิตหรือสาบสูญ ให้แจ้งรายละเอียด วัน เดือน ปี ที่เสียชีวิตหรือสาบสูญ 

2. การรับรองการใช้สิทธิ 

ให้บุคคลต่อไปนี้ เป็นผู้รับรองการมีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่นในสังกัด                    
ในแบบ 6005 

(๑) หัวหน้าหน่วยงานซึ่งด ารงต าแหน่งไม่ต่ ากว่าประเภททั่วไประดับช านาญงานขึ้นไปประเภท
วิชาการระดับช านาญการขึ้นไป หรือด ารงต าแหน่งไมต่่ ากว่าระดับ ๖ หรือเทียบเท่า เป็นผู้รับรองการมีสิทธิของ
ข้าราชการส่วนท้องถิ่นในหน่วยงานนั้น 

ให้ผู้บังคับบัญชาเหนือขึ้นไปอย่างน้อยหนึ่งระดับ เป็นผู้รับรองการมีสิทธิของบุคคลตาม (๑) 
ซึ่งมิไดด้ ารงต าแหน่งตามที่ก าหนดไว้ใน (๒) 

(๒) ข้าราชการส่วนท้องถิ่นประเภททั่วไประดับอาวุโส ประเภทวิชาการระดับช านาญการพิเศษ       
ขึ้นไปประเภทอ านวยการท้องถิ่นระดับกลางขึ้นไป ประเภทบริหารท้องถิ่นหรือด ารงต าแหน่งระดับ ๘ ขึ้นไป
หรือต าแหน่งที่เทียบเท่า เป็นผู้รับรองการมีสิทธิของตนเอง 
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3. การอนุมัติ 

1. ผู้อนุมัติการเบิกค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น ได้แก่ นายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย 

2. เมื่อมีการรับรองการใช้สิทธิขอรับค่าเช่าบ้านแล้ว ให้ผู้มีอ านาจอนมุัติการเบิกค่าเช่าบ้านแต่งตั้ง
ข้าราชการส่วนท้องถิ่นจ านวนไม่น้อยกว่า ๓ คน เป็นคณะกรรมการเพ่ือตรวจสอบข้อเท็จจริงและรายละเอียด 
ดังต่อไปนี้ 

 (1) กรณีเช่าบ้าน ให้ตรวจสอบว่าได้เช่าบ้านและอาศัยอยู่จริง ระยะเวลาเริ่มต้นของการ           
เช่าบ้านและการเข้าพักอาศัย ตลอดจนความเหมาะสมของอัตราค่าเช่าบ้านเมื่อเปรียบเทียบกับสภาพแห่งบ้าน 

 (2) กรณีเช่าซื้อบ้านหรือเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้าน ให้ตรวจสอบสัญญาเช่าซื้อบ้านหรือสัญญา
เงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้าน วงเงินเช่าซื้อหรือวงเงินกู้ เอกสารหลักฐานอ่ืนที่เกี่ยวข้อง และวันเริ่มต้นการเข้าพัก
อาศัยจริงในบ้าน 

3. เมื่อคณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริงและรายละเอียดครบถ้วนแล้ว ให้จัดท า รายงาน                 
การตรวจสอบการขอรับค่าเช่าบ้าน เสนอต่อผู้มีอ านาจอนุมัติ เพ่ือพิจารณาอนุมัติการเบิกจ่าย 

4. การเบิกจ่ายเงิน 
1. การเบิกจ่ายข้าราชการส่วนท้องถิ่นซึ่งได้รับอนุมัติให้เบิกค่าเช่าบ้านตามสิทธิ ยื่นแบบขอเบิกเงิน 

ค่าเช่าบ้าน (แบบ ๖๐๐๖) พร้อมหลักฐานการช าระเงิน ณ ส านักงานผู้เบิก 
    2. ผู้มีอ านาจอนุมัติการเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น ได้แก่ นายกองค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่นหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย 
3. เบิกจ่ายจากงบประมาณปีที่ได้รับแบบ 6006 /เบิกข้ามปีงบประมาณได ้
4. ได้รับเงินเดือนเพ่ิมข้ึนแนบค าสั่งเลื่อนขั้นเงินเดือน 
5. รวมเบิกหลายเดือนได ้
ยื่นแบบขอรับค่าเช่าบ้านใหม่ (ยื่นแบบ ๖๐๐๕ ) ในกรณีดังต่อไปนี้ 
1. โอนย้ายไปประจ าส านักงานแห่งใหม่ 
2. เปลี่ยนแปลงสัญญาเช่าบ้าน สัญญาเช่าซื้อบ้าน หรือสัญญากู้เงินเพ่ือช าระราคาบ้าน  
ในกรณีน าหลักฐานการช าระค่าเช่าซื้อหรือค่าผ่อนช าระเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้านในท้องที่เดิมมา

เบิกต่อในท้องที่ใหม่ ให้คณะกรรมการที่ได้รับการแต่งตั้งตรวจสอบหลักฐานที่น ามาเบิกค่าเช่าบ้านในช่วงเวลาที่
รับราชการในท้องที่เดิมและระยะเวลาที่ได้รับอนุมัติให้เบิกจ่ายค่าเช่าบ้าน 

ไม่ต้องยื่นแบบ 6005 ใหม่ 
1. ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้มีสิทธิเบิกค่าเช่าบ้านในอัตราที่เพ่ิมขึ้น เนื่องจากได้รับเงินเดือนหรือ              

เลื่อนต าแหน่งที่สูงขึ้น ให้ยื่นหลักฐานที่เกี่ยวข้องเพ่ือประกอบการเบิกจ่ายโดยไม่ต้องยื่นแบบ ๖๐๐๕ ใหม่ และ
หากการได้รับเงินเดือนหรือเลื่อนต าแหน่งที่สูงขึ้นนั้นมีผลย้อนหลัง ให้ข้าราชการส่วนท้องถิ่นมีสิทธิเบิกค่าเช่า
บ้านในอัตราที่เพ่ิมข้ึนย้อนหลังได้ 

2. โอนย้ายไปรับราชการประจ าส านักงานใหม่ แต่ยังไม่ได้เบิกเงินค่าเช่าบ้านในช่วงเวลาที่ตน            
มีสิทธิ ณ ส านักงานเดิม 

3. ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านได้รับค าสั่งให้โอนย้ายไปรับราชการประจ า
ส านักงานใหม่ แต่ยังไม่ได้ยื่นขอรับค่าเช่าบ้านหรือยังไม่ได้ยื่นขอเบิกเงินค่าเช่าบ้านในช่วงเวลาที่ตนมีสิทธิ  ณ 
ส านักงานเดิม ให้ยื่นแบบ ๖๐๐๕ และแบบ ๖๐๐๖ ที่ส านักงานเดิม 
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ผู้มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านถึงแก่กรรม หรือเกษียณอายุราชการ หรือลาออกจากราชการไปก่อน
ยื่นค าขอ 

การยื่นขอรับค่าเช่าบ้านหรือขอเบิกเงินค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้มีสิทธิได้รับ                    
ค่าเช่าบ้าน ซึ่งถึงแก่กรรม หรือเกษียณอายุราชการ หรือลาออกจากราชการไปก่อนยื่นค าขอให้ด าเนินการ ดังนี้ 

(๑) กรณีถึงแก่กรรม ให้ทายาทของข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้นั้นยื่นค าขอ ณ ส านักงานที่รับ
ราชการครั้งสุดท้าย 

(๒) กรณีเกษียณอายุราชการหรือลาออกจากราชการ ให้ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้นั้นยื่น ค าขอ                 
ณ ส านักงานที่รับราชการครั้งสุดท้ายการลดหรืองดเบิกจ่ายเงินเดือน เนื่องจากการถูกตัดเงินเดือนหรือการลา
โดยไม่มีสิทธิได้รับเงินเดือน 

การลดหรืองดเบิกจ่ายเงินเดือน เนื่องจากการถูกตัดเงินเดือนหรือการลาโดยไม่มีสิทธิได้รับ  
เงินเดือน 

การลดหรืองดเบิกจ่ายเงินเดือนแก่ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้ใด เนื่องจากการถูกตัด เงินเดือนหรือ
การลาโดยไม่มีสิทธิได้รับเงินเดือน ไม่กระทบต่อสิทธิของผู้นั้นที่ได้รับค่าเช่าบ้าน และให้ผู้นั้นมีสิทธิได้รับค่าเช่า
บ้านเสมือนหนึ่งไม่มีการลดหรืองดเบิกจ่ายเงินเดือนเช่นว่านั้น เว้นแต่เป็นการลา ติดตามคู่สมรสซึ่งย้ายไปรับ
ราชการในต่างประเทศ 
แนวทางการด าเนินการและการเบิกจ่ายเงินค่าใช้จ่ายระเบียบ และหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้องกับค่าเช่าบ้าน
ข้าราชการ  

หนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง 
1. ก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการเบิกจ่ายค่าเช่าบ้านส าหรับกรณีเกิดภัยพิบัติน้ าท่วม 

หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ 0803.2/ว 3903 ลงวันที่ 3 ธันวาคม 2553 เรื่องก าหนดหลักเกณฑ์และวิธี
ปฏิบัติในการเบิกจ่ายค่าเช่าบ้านส าหรับกรณีเกิดภัยพิบัติน้ าท่วม กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นซักซ้อมความ
เข้าใจในการเบิกจ่ายค่าเช่าบ้านส าหรับกรณี เกิดภัยพิบัติน้ าท่วม ดังนี้ 

๑.1 กรณีบ้านพักท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดไว้ส าหรับข้าราชการส่วนท้องถิ่น ประสบปัญหา
น้ าท่วมจนไม่สามารถอยู่อาศัยได้ ถือเป็นเหตุสุดวิสัยที่ไม่สามารถเข้าอยู่อาศัยได้ หากข้าราชการส่วนท้องถิ่นเป็น
ผู้มีสิทธิเบิกค่าเช่าบ้านจ าเป็นต้องเช่าบ้านและอาศัยอยู่จริง ให้เบิกค่าเช่าบ้านจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้
จนกว่าเหตุสุดวิสัยนั้นได้รับการแก้ไข หรือบรรเทาจนสามารถเข้าอยู่อาศัยได้ และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ได้จัดข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้นั้นเข้าพักอาศัยต่อไป ทั้งนี้ เป็นไปตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย                ที่ 
มท ๐๘๐๘.๒/ว ๕๕๔ ลงวันที่ ๒๑ มีนาคม ๒๕๕๐ ข้อ ๑ (5) วรรคสอง 

ตัวอย่าง ข้าราชการส่วนท้องถิ่นมีสิทธิเบิกค่าเช่าบ้านเดือนละไม่ เกิน ๔,๐๐๐ บาท ได้ท าสัญญา
เช่าบ้านหรือโรงแรมในเดือนตุลาคม ๒๕๕๓ เป็นเวลา ๑๐ วัน ค านวณ ดังนี้ - อัตราค่าเช่าบ้าน x จ านวนวัน 
หารด้วยจ านวนของเดือน (๔,000 คูณ ๑๐ หารด้วย ๓๑ เท่ากับ ๑,๒9๐.๓๒ บาท) 

1.๒ กรณีข้าราชการส่วนท้องถิ่นเป็นผู้มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านและใช้สิทธิน าหลักฐานการช าระ                 
ค่าเช่าบ้านหรือหลักฐานการผ่อนช าระค่าเช่าซื้อหรือค่าผ่อนช าระเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้านมาเบิกเงินค่าเช่าบ้าน 
จากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ซึ่งการใช้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้านจะต้องเป็นการเช่าจริงและอยู่อาศัยจริง                      
จึงสามารถเบิกค่าเช่าบ้านได้ตามข้อ ๑๔ แห่งระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วน
ท้องถิ่นพ.ศ. ๒๕๔๘ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม แต่ปรากฏว่าบ้านที่เช่าหรือบ้านที่เช่าซื้อหรือบ้านที่ผ่อนช าระเงินกู้                
ที่ใช้สิทธิเบิกเงินค่าเช่าบ้านเกิดถูกน้ าท่วมจนไม่สามารถอยู่อาศัยได้ ท าให้ข้าราชการส่วนท้องถิ่นจ าเป็นต้องไป
เช่าบ้านหรือเช่าสถานที่อ่ืนอยู่อาศัยเป็นการชั่วคราว ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้นั้นสามารถใช้สิทธิน าหลักฐาน         
การช าระค่าเช่าบ้านหรือค่าเช่าซื้อหรือค่าผ่อนช าระเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้านหลังเดิมที่ได้ใช้สิทธิเบิกอยู่มาเบิก
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เงินค่าเช่าบ้านจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้ เนื่องจากเป็นพฤติการณ์พิเศษจากเหตุการณ์น้ าท่วม จึงถือว่า
การที่ไม่สามารถอาศัยอยู่จริงในบ้านที่เช่าหรือบ้านที่ผ่อนช าระเงินกู้ที่ใช้สิทธิเบิกเงินค่าเช่าบ้านได้นั้น                 
เป็นพฤติการณ์พิเศษที่สามารถใช้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้านได้ 

2. การใช้ใบเสร็จรับเงินจากช่องทางการให้บริการด้านอิเล็กทรอนิกส์เป็นหลักฐานในการ
ประกอบการเบิกค่าเช่าบ้าน 

หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1583 ลงวันที่ 30 พฤษภาคม  2561  
เรื่อง การใช้ใบเสร็จรับเงินจากช่องทางการให้บริการด านอิเล็กทรอนิกส์เป็นหลักฐานในการประกอบการเบิก        
ค่าเช่าบ้าน ปรากฏสาระส าคัญ ดังนี้ 

๑. กรณีข้าราชการส่วนท้องถิ่นที่ได้รับอนุมัติให้เบิกค่าเช่าบ้านตามสิทธิ ได้ช าระค่าเช่าบ้าน              
โดยใช้ช่องทางการให้บริการด้านอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารและใบเสร็จรับเงินจากช่องทางการให้บริการ               
ด้านอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารแสดงรายละเอียดได้ว่า ผู้ใดเป็นผู้จ่าย ผู้ใดเป็นผู้รับเงิน เป็นการจ่ายเงินค่าอะไร
ประจ าเดือนใด และเป็นจ านวนเงินเท่าใด ย่อมถือได้ว่าใบเสร็จรับเงินดังกล่าว ใช้เป็นหลักฐานในการเบิก
จ่ายเงินค่าเช่าบ้านได้ ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท ๐๘๐๘.๒/ว ๕8๖๒ ลงวันที่ ๑๒ ตุลาคม ๒๕๕๙ ข้อ 6 

๒. การน าหลักฐานใบเสร็จรับเงินจากช่องทางการให้บริการด้านอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคาร              
มายื่นเบิกค่าเช่าบ้านจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ซึ่งใบเสร็จรับเงินดังกล่าวมีลักษณะเป็นกระดาษความร้อน 
(Thermal Slip) เมื่อระยะเวลาผ่านไปข้อความจะเลือนหาย หากมีการตรวจสอบข้อมูลย้อนหลังอาจเกิดปัญหา 
ดังนั้น ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้ใช้สิทธิจะต้องถ่ายส าเนาใบเสร็จรับเงินดังกล่าวประกอบการยื่นขอเบิกจ่ายเงิน 
ค่าเช่าบ้านจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด้วย 

3. การเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านของข้าราชการครู/พนักงานครูและบุคลากรทางการศึกษาในสังกัด
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 7440 ลงวันที่ 9 ธันวาคม 2562  เรื่องแนวทาง
และวิธีการปฏิบัติเกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านของข้าราชการครู/พนักงานครูและบุคลากรทางการศึกษา
ในสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น โดยที่ ตามประกาศคณะกรรมการข้าราชการองค์การบริหารส่วนจังหวัด 
พนักงานเทศบาลและพนักงานองค์การบริหารส่วนต าบล เรื่อง มาตรฐานทั่วไปเกี่ยวกับการเลื่อนเงินเดือน
ข้าราชการครู/พนักงานครูและบุคลากรทางการศึกษาองค์การบริหารส่วนจังหวัด เทศบาลและองค์การบริหาร
ส่วนต าบล พ.ศ. 2562 ได้ปรับเปลี่ยนระบบการเลื่อนเงินเดือนข้าราชการครู/พนักงานครูและบุคลากรทาง
การศึกษาในสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจากขั้ นเงินเดือนเป็นร้อยละตั้งแต่วันที่  1 เมษายน 2562
กระทรวงมหาดไทย จึงอาศัยอ านาจตามข้อ 17 ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของ
ข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 ก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นถือปฏิบัติ 
ดังนี้ 

1. ให้ข้าราชการครู/พนักงานครูและบุคลากรทางการศึกษาในสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่
เคยได้รับค่าเช่าบ้านตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่นพ.ศ. 2548 
และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2562 ก่อนปรับเปลี่ยนการเลื่อนเงินเดือนเป็นร้อยละได้รับค่าเช่าบ้าน
ในอัตราเดิมไปพลางก่อนจนกว่ากระทรวงมหาดไทยจะด าเนินการปรับปรุงแก้ไขระเบียบแล้วเสร็จ 

2. ข้าราชการครู/พนักงานครูและบุคลากรทางการศึกษาในสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น             
ซึ่งมีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านและยังไม่เคยใช้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้านมาก่อน ให้น าอัตราเงินเดือนที่ได้รับเทียบกับอัตรา
เงินเดือนตามบัญชีอัตราเงินเดิม (ขั้นเงินเดือน) หากอัตราเงินเดือนไม่ตรงกับขั้นเงินเดือนให้เทียบกับ                        
ขั้นที่ใกล้เคียงแต่ไม่เกนิอัตราเงินเดือนที่ได้รับและพิจารณาอัตราค่าเช่าบ้านที่จะได้รับตามบัญชีอัตราค่าเช่าบ้าน
ท้ายระเบียบ 
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เอกสารประกอบการขอเบิกเงินค่าเช่าบ้าน 

1. ขั้นตอนการขออนุมัติมีเอกสารแนบดังนี้ 
บันทึกเสนอขออนุมัติเบิกขอรับเงินค่าเช่าบ้าน 
1. แบบค าขอรับค่าเช่าบ้าน (แบบ 6005) มีการเสนอให้ผู้มีอ านาจรับรองการมีสิทธิลงนามรับรอง 

แล้ว 
2. ค าสั่งบรรจุค าสั่งโอน รับโอน ค าสั่งให้เดินทางไปประจ าส านักงานใหม่ในต่างท้องที่ของข้าราชการ 

ผู้มีสิทธิเบิก เพื่อดูว่ามีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้าน 
3. แบบรายงานการตรวจสอบของคณะกรรมการ โดยระบุความเห็นของคณะกรรมการตาม                  

หมายเหตุ 
4. ส าเนาค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริงของข้าราชการที่ยื่นเรื่องขอรับค่าเช่าบ้าน 

รับรองส าเนาถูกต้อง 
5. ค าสั่งเลื่อนขั้นเงินเดือนครั้งสุดท้าย รับรองส าเนาถูกต้อง 
6. สัญญาเช่าบ้าน สัญญาเช่าซื้อ หรือสัญญาเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้าน อย่างน้อยต้องมีสาระส าคัญ 

ดังนี้ 
(1) สัญญาเช่าบ้านต้องระบุวัน เดือน ปีที่ท าสัญญา ชื่อคู่สัญญา สถานที่เช่า วันเริ่มต้นแห่งสัญญา

เช่า ระยะเวลาการเช่า วันสิ้นสุดสัญญาเช่า และอัตราค่าเช่าต่อเดือน และติดอากรแสตมป์พันละบาทต่อปี 
(2) สัญญาเช่าซื้อหรือสัญญาเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้าน ให้ใช้ตามแบบสัญญาของสถาบันการเงินได้

โดยต้องระบุชื่อคู่สัญญา สถานที่เช่าซื้อหรือสถานที่กู้เงิน วันเริ่มต้นแห่งสัญญา ระยะเวลาการช าระค่าช าระ             
ค่าเช่าซื้อหรือการผ่อนช าระเงินกู้วันสิ้นสุดสัญญา จ านวนเงินที่เช่าซื้อหรือวงเงินกู้และจ านวนเงินที่ต้องผ่อน
ช าระรายเดือน 

(3) กรณีการยื่นหลักฐานที่เป็นสัญญาเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้าน ต้องแนบสัญญาซื้อขายบ้านสัญญา
ซื้อขายบ้านพร้อมที่ดิน หรือสัญญาจ้างปลูกสร้างบ้าน แล้วแต่กรณีเป็นหลักฐานประกอบด้วยและหากวงเงิน           
ในสัญญาดังกล่าวต่ ากว่าสัญญาเงินกู้ข้าราชการผู้มีสิทธิต้องยื่นหลักฐานที่สถาบันการเงินรับรองว่า หากมีการ            
กู้เงินตามวงเงินในสัญญาดังกล่าว จะต้องมีการผ่อนช าระรายเดือนเป็นจ านวนเท่าใด 

7. หนังสือรับรองการเช่าบ้าน 
8. เอกสารต่าง ๆ ของผู้ให้เช่าที่แสดงให้ทราบถึงเลขประจ าตัวผู้เสียภาษีกรรมสิทธิ์ของบ้านเช่า เช่น 

ส าเนาทะเบียนบ้านและส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ให้เช่า รับรองส าเนาถูกต้อง 
9. มีแปลนบ้าน และผังบ้านถึงที่ท างานพอสังเขป 
10. สัญญากู้เงินและจ านองกับสถาบันการเงิน (กรณีผ่อนช าระเงินกู้) 
11. สัญญาจ านองที่ดิน (กรณีผ่อนช าระเงินกู้) 
12. สัญญาจ้างปลูกสร้างบ้าน (กรณีจ้างปลูกสร้างบ้าน) (กรณีผ่อนช าระเงินกู้) 
13. สัญญาขายที่ดินที่จดทะเบียนต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ (ในกรณีปลูกสร้างบ้านบนที่ดินของตนเอง) 

(กรณีผ่อนช าระเงินกู้) 
14. สัญญาขายบ้านที่จดทะเบียนต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ (กรณีกู้เงินมาซื้อบ้านพร้อมที่ดิน             ใน

คราวเดียวกัน แต่มีการท าสัญญาซื้อขายและจดทะเบียนเฉพาะที่ดินไม่รวมสิ่งปลูกสร้าง ข้าราชการต้อง
ด าเนินการท านิติกรรมซื้อขายบ้านและจะทะเบียนต่อพนักงานที่ดิน นับตั้งแต่วันที่ท าสัญญาซื้อขายบ้าน) 

15. รายการประมาณการงบประมาณค่าก่อสร้างบ้าน (กรณีผ่อนช าระเงินกู้) 
16. ใบขออนุญาตให้ก่อสร้างอาคารและขอเลขที่บ้าน (กรณีผ่อนช าระเงินกู้) 
17. ส าเนาบัตรผู้เสียภาษีอากรผู้ขายหรือผู้รับจ้าง (กรณีผ่อนช าระเงินกู้) 
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18. ส าเนาทะเบียนบ้านหลังที่ซื้อหรือปลูกสร้าง (กรณีผ่อนช าระเงินกู้) 
19. ส าเนาโฉนดที่ดินบ้านหลังที่ซื้อหรือปลูกสร้างแผนผังที่ตั้งบ้าน (กรณีผ่อนช าระเงินกู้) 
20. แบบค าขอรับเงินผ่านธนาคาร พร้อมส าเนาหน้าสมุดบัญชีธนาคาร 
21. เมื่อมีการรับรองสิทธิและตรวจสอบความถูกต้องแล้ว เสนอให้ผู้มีอ านาจอนุมัติการเบิก                   

ค่าเช่าบ้านแต่งตั้งข้าราชการจ านวนไม่น้อยกว่าสามคนเป็นกรรมการ แนบค าสั่งแต่งตั้ง คณะกรรมการ
ตรวจสอบสภาพบ้านพร้อมรายชื่อ โดยใช้แบบรายงานการตรวจสอบการขอรับค่าเช่าบ้าน 

✓กรณีเช่าบ้าน ให้ตรวจสอบว่าได้เช่าบ้านและพักอาศัยอยู่จริง ระยะเวลาเริ่มต้นของการ  
เช่าบ้านและการเข้าพักอาศัย ตลอดจนความเหมาะสมของอัตราค่าเช่าบ้านเมื่อเปรียบเทียบกับสภาพแห่งบ้าน 

✓ กรณีเช่าซื้อบ้านหรือกู้เงินเพื่อช าระราคาบ้าน ให้ตรวจสอบสัญญาเช่าซื้อบ้าน หรือ
สัญญาเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้าน วงเงินเช่าซื้อหรือวงเงินกู้เอกสารหลักฐานอ่ืนที่เกี่ยวข้อง และวันเริ่มต้น                
การเข้าพักอาศัยอยู่จริงในบ้าน 

เมื่อผู้มีอ านาจลงนามอนุมัติค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการแล้ว ลงทะเบียนคุม และน าไปออกเลขค าสั่ง 
ที่กองคลัง ส่งเรื่องคืนต้นสังกัดของข้าราชการผู้มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้าน เพ่ือให้คณะกรรมการฯ  ตรวจสอบความ   
เหมาะสม เพ่ือจัดท ารายงานการตรวจสอบการขอรับค่าเช่าบ้าน (ตามแบบท้ายระเบียบกระทรวงการคลังว่า
ด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านข้าราชการ พ.ศ .2549) รับเอกสารหลักฐาน
ทั้งหมด พร้อมแบบรายงานการตรวจสอบการขอรับค่าเช่าบ้านข้าราชการ เพ่ือเสนอให้ผู้มีอ านาจลงนามอนุมัติ
ให้เบิกค่าเช่าบ้านได้ตามสิทธิ 
2. ขั้นตอนการขอเบิก 

เอกสารที่ใช้แนบเป็นหลักฐานการเบิกจ่าย 
1. แบบใบขอเบิกเงินค่าเช่าบ้าน (แบบ 6006) 
2. ใบเสร็จรับเงิน 

กรณีเช่าบ้าน ใช้ใบเสร็จค่าเช่าบ้าน 
กรณีเช่าซื้อ กรณีกู้เงินเพ่ือช าระราคาบ้าน ใช้ใบเสร็จรับเงินจากธนาคาร หรื อสถาบัน

การเงินที่กระทรวงมหาดไทยก าหนด 
หมายเหตุ การขอเบิกค่าเช่าบ้านประจ าเดือนให้ใช้เอกสารข้อ 1 และ ข้อ 2 

                                         กรณีต่อสัญญาเช่า 
บันทึกเสนอขอต่อสัญญา 

1. ส าเนาแบบค าขอรับเงินค่าเช่าบ้าน (แบบ 6005 ฉบับเดิม รับรองส าเนาถูกต้อง) 
2. แบบค าขอรับเงินค่าเช่าบ้าน (แบบ 6005) ฉบับใหม ่
3. สัญญาเช่าบ้าน (ติดอากรแสตมป์1000 ละ 1 บาท) ฉบับใหม ่
4. ค าสั่งเลื่อนขั้นเงินเดือนครั้งสุดท้าย รับรองส าเนาถูกต้อง 
5. ส าเนาสัญญาเช่าบ้านฉบับเดิม รับรองส าเนาถูกต้อง 

การเปลี่ยนแปลงอัตราเบิกค่าเช่าบ้าน/เดือน 

    1. บันทึกเสนอขอเบิกค่าเช่าบ้าน/ค่าเช่าซื้อ/ผ่อนช าระเงินกู้เพ่ิมจากอัตราเดือนละ .............เป็น
อัตราเดือนละ................. 

2. ส าเนาสัญญาเช่าบ้าน/สัญญาเงินกู้ทั้งหมด หนังสือสัญญาซื้อขายที่ดินจากส านักงานที่ดิน 
รับรองส าเนาถูกต้อง 

3. ส าเนาค าสั่งเลื่อนขั้นเงินเดือนครั้งสุดท้าย รับรองส าเนาถูกต้อง 
4. ส าเนาแบบค าขอรับเงินค่าเช่าบ้าน (แบบ 6005) ฉบับที่ได้รับอนุมัติรับรองส าเนาถูกต้อง 
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วิธีการตรวจสอบการเบิกจ่ายค่าเช่าบ้าน ตามคู่มือการปฏิบัติงานการตรวจสอบการเงิน การคลัง การบัญชี
และการพัสดุ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น กองตรวจสอบระบบการเงินการบัญชีท้องถิ่นกรมส่งเสริม           
การปกครองท้องถิ่น 

ตรวจสอบฎีกาเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านและเอกสารประกอบ โดยมีรายละเอียดการตรวจสอบดังนี้ 
๑. ตรวจสอบว่าผู้เบิกเงินค่าเช่าบ้านเป็นผู้มีสิทธิได้รับเงินสวัสดิการค่าเช่าบ้านหรือไม่ ผู้มีสิทธิได้รับ

เงินสวัสดิการค่าเช่าบ้าน ได้แก่ ข้าราชการองค์การบริหารส่วนจังหวัด พนักงานเทศบาล พนักงานส่วนต าบล 
๒. ตรวจสอบการได้มาของสิทธิดังนี้ 

2.1 ข้าราชการผู้ได้รับค าสั่งให้เดินทางไปประจ าส านักงานต่างท้องที่ 
2.2 ข้าราชการที่ได้รับค าสั่งให้เดินทางไปประจ าส านักงานในต่างท้องที่ที่เป็นที่เริ่มรับราชการ      

ครั้งแรกหรือกลับเข้ารับราชการใหม่ 
๓. ตรวจสอบการเบิกค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น แบ่งเป็นดังนี้ 

3.1 สัญญาเช่าบ้านไม่เกิน ๓ ปี หากเกินจะต้องจดทะเบียนตามกฎหมาย 
3.2 ค่าเช่าซื้อ ค่าผ่อนช าระเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้านหรือที่ค างช าระ เบิกได้ตามอัตราที่จ่ายจริง 

แต่ไม่เกินอัตราที่ระเบียบก าหนด 
3.3 ค่าผ่อนช าระเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้านหรือที่ค างช าระอยู่ในท้องที่ที่ไปประจ าส านักงานใหม่ 

เพ่ือใช้เป็นที่อยู่อาศัยและได้อาศัยอยู่จริงในบ้านนั้น 
๔. ตรวจสอบการยื่นขอเบิกเงิน 

4.1 ตรวจสอบค าขอรับค่าเช่าบ้าน (แบบ ๖๐๐๕) พร้อมด้วยสัญญาเช่าบ้าน สัญญาเช่าซื้อหรือ
สัญญากู้เงิน เพ่ือช าระราคาบ้านและหลักฐานที่เกี่ยวข้อง พร้อมทั้งส่งรายงานข้อมูลในการขอรับค่าเช่าบ้านต่อ 
ผู้มีอ านาจรับรองการมีสิทธิ 

4.2 กรณีการยื่นหลักฐานที่เป็นสัญญาเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้าน ต้องแนบสัญญาซื้อขายบ้าน
สัญญาซื้อขายบ้านพร้อมที่ดินหรือสัญญาจ างปลูกสร้างบ้าน แล้วแต่กรณี เป็นหลักฐานประกอบด้วย หากวงเงิน
ในสัญญาดังกล่าวต่ ากว่าสัญญาเงินกู้ ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้ใช้สิทธิต้องยื่นหลักฐานที่สถาบันการเงินรับรองว่า
หากมีการกู้เงินตามวงเงินในสัญญาดังกล่าว จะต้องมีการผ่อนช าระรายเดือนเป็นจ านวนเท่าใด 

4.3 ตรวจสอบขั้นตอนการอนุมัติมีดังนี้ 
 4.3.1 ตรวจสอบการแต่งตั้งข้าราชการส่วนท้องถิ่นจ านวนไม่น้อยกว่า ๓ คน เป็น

คณะกรรมการเพื่อตรวจสอบข้อเท็จจริง ดังนี้ 
 (1) กรณีเช่าบ้าน ให้ตรวจสอบว่าเช่าบ้านและพักอาศัยอยู่จริง ระยะเวลาเริ่มต้นของ

การเช่าบ้านและการเข้าพักอาศัย ตลอดจนความเหมาะสมของอัตราค่าเช่าบ้านเมื่อเปรียบเทียบกับสภาพแห่งบ้าน 
 (2) กรณีเช่าซื้อบ้านหรือกู้เงินเพ่ือช าระราคาบ้าน ให้ตรวจสอบสัญญาเช่าชื้อบ้าน

หรือสัญญาเงินกู้ เพ่ือช าระราคาบ้าน วงเงินเช่าซื้อหรือวงเงินกู้ เอกสารหลักฐานอื่น ๆ ที่เก่ียวข้องและวันเริ่มต้น
การเข้าพักอาศัยอยู่จริงในบ้าน 

 4.3.2 ตรวจสอบว่าเมื่อคณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริงและรายละเอียดครบถ้วนแล้ว 
มีการจัดท ารายงานการผลตรวจสอบการขอรับค่าเช่าบ้าน เสนอต่อผู้มีอ านาจอนุมัติ เพ่ือพิจารณาอนุมัติ             
การเบิกจ่ายหรือไม ่

4.4 ตรวจสอบการยื่นแบบขอเบิกเงินค่าเช่าบ้าน (แบบ ๖๐๐๖) พร้อมฐานการช าระเงิน            
ณ หน่วยงานผู้เบิก 

๕. ตรวจสอบสาระส าคัญในสัญญาเช่าบ้าน 
 5.1 สัญญาเช่าบ้าน 

- วัน เดือน ปี 
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- ชื่อคู่สัญญา 
- สถานที่เช่า 
- วันเริ่มต้นแห่งสัญญา – วันสิ้นสุดของสัญญา 
- อัตราค่าเช่า 
- อากรแสตมป์ (พันละ ๑ บาท) 

 5.2 สัญญาเช่าซื้อหรือสัญญาเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้าน 
- สัญญาซื้อขาย 
- ใช้ตามแบบสัญญาของสถาบันการเงิน 
- ระบุชื่อคู่สัญญา 
- สถานที่เช่าหรือสถานที่กู้เงิน 
- วันเริ่มต้นแห่งสัญญา – วันสิ้นสุดของสัญญา 
- ระยะเวลาการช าระค่าเช่าซื้อหรือการผ่อนช าระเงินกู้ 
- จ านวนวงเงินที่เช่าซื้อหรือวงเงินกู้ 
- จ านวนเงินที่ต้องผ่อนช าระรายเดือน 

6. ตรวจสอบว่าองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีการจัดท าทะเบียนคุมการเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านหรือไม่ 
หากยังมิได้ด าเนินการ แนะน าให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท าทะเบียนคุมเพ่ือควบคุมการเบิกจ่ายเงิน             
ค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่นให้ถูกต้องตามสิทธิที่ควรจะได้รับและเพ่ือสะดวกในการตรวจสอบ 
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Work Flow สทิธิการเบิกค่าเช่าบ้าน 

 

 

 

 

 

 

 

    สิทธิการเบิกค่าเช่าบ้านต้องไม่ก่อนวันรายงานตัวหรือวันที่เช่าจริง อยู่อาศัยจริง 

 

ใช้สิทธิได้ภายในวงเงิน หรือเวลา ตามสัญญาฉบับแรก  
อะไรหมดก่อน ก็หมดสิทธิ์เบิกในท้องที่นั้น 
 

 

 

 

                            
/                             
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เช่าซื้อหรือผ่อนช าระเงินกู้กับสาบันการเงิน                             
ที่กระทรวงมหาดไทยก าหนด 

ใช้สิทธิครั้งแรกบ้านที่น ามาใช้สิทธิต้องอยู่ในท้องที่ท่ี
ท างานและได้อาศัยอยู่จริง/เบิกได้ไม่ก่อนวันเข้าอาศัย
อยู่จริงและไม่ก่อนวันรายงานตัว 

น าหลักฐานที่เคยใช้สิทธิเบิกจากท้องที่เดิมมาเบิกใน
ท้องที่(ต้องเข้าเงื่อนไข 2 ไม)่ /เบิกได้ไม่ก่อนวัน
รายงานตัวในท้องที่ใหม่ 

ในหนึ่งท้องที่เบิกได้หลังแรกหลังเดียว เว้นแต่เกิดภัยพิบัติ***น า
หลักฐานมาใช้สิทธิ์เบิกแล้ว ต่อมาโอนกรรมสิทธิ์ในบ้านหลังนั้น
ไปหมดสิทธิ์รับค่าเช่าบ้าน จะน าหลักฐานค่าเช่าบ้าน/เช่าซื้อ 
หรือกู้เงิน ก่อสร้างบ้านหลังใหม่มาเบิกอีกไม่ได้ 

คู่สมรสกันไม่จ าเป็นต้องกู้ร่วม 
 คนใดคนหนึ่งกู้อีกคนมีสิทธิน ามาเบิกได้ 

กู้ร่วมกับบุคลลอื่นที่ไม่ใช่คู่
สมรสเบิกได้ตามสัดส่วนแห่ง
กรรมสิทธิ์บ้านหลังนั้น 
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Work Flow สรุปขั้นตอนการขอรับค่าเช่าบ้าน (แบบ 6005) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้มีสิทธิเบิก               
ค่าเช่าบ้าน 

ยื่นแบบขอรับค่าเช่าบ้าน (แบบ 6005) 
พร้อมแนบหลักฐานที่เกี่ยวข้อง 

ผู้มีอ านาจรับรองการมีสิทธิ                  
รับรองสิทธิให้ผู้เบิก 

ไม่ถูกต้อง 

ผู้มีอ นาจอนุมัติการเบิกจ่ายค่าเช่าบ้าน 
แต่งตั้งคณะกรรมการ 

คณะกรรมการรายงานผล                    
การตรวจสอบ 

ผู้มีอ นาจอนุมัติการเบิกค่าเช่าบ้าน 

คืนแบบ 6005 ให้แก่                       
ผู้ขอเบิกค่าเช่าบ้าน 

ยื่นแบบ 6006  
ขอเบิกค่าเช่าบ้าน 

รายงานผล               
การตรวจสอบ 
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                            Work Flow สรุปขั้นตอนการขอเบิกค่าเช่าบ้าน (แบบ 6006) 
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ผูม้ีสทิธิเบิกคา่เชา่บา้น 
ยื่นแบบขอเบิกค่าเช่าบ้าน (แบบ 6006) 

พร้อมแนบหลักฐานการเบิก (ใบเสร็จ) 
 

เจ้าหน้าที่กองคลังตรวจสอบความ
ถูกต้องของหลักฐาน 

 

เจ้าหน้าที่กองคลังบันทึกในทะเบียนคุม
การเบิกจ่ายเงิน 

 

ผู้บริหารอนุมัติการเบิกจ่าย 
 

เจ้าหน้าที่กองคลังท ารายการโอนเงิน           
ในระบบ KTB Corporate Online          

ให้ผู้มีสิทธิรับเงิน 
 

เจา้หนา้ที่กองคลงั

จดัเก็บเอกสาร 
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                                                                                  เลขที…่.........../................ 
แบบขอรับค่าเช่าบ้าน  (แบบ  6005) 

ส่วนที่  1    การขอรับค่าเช่าบ้าน 
                                                                                           
                                                                                       เขียนที่ ........................................................ 
                                                                    วนัที่............. เดือน....................................พ.ศ....................... 
   1. ข้าพเจ้า .............................................................. ต าแหน่ง .......................... .......................................................... 
ขอยื่นรับค่าเช่าบ้าน ต่อ ....................................................................................... ..............................................(ผู้อนุมัติ) 
   2. ข้าพเจ้า เริ่มรับราชการและปฏิบัติงานครั้งแรก กลับเข้ารับราชการและปฏิบัติงานในต าแหน่ง................ 
.......................................ท้องที่ ต าบล/แขวง ............................................... อ าเภอ/เขต................................................ 
จังหวัด.................................................เงินเดือน ..................... บาท (................................ ...............)  โดยได้รายงานตัว
เมื่อวันที่......... เดือน.....................พ.ศ. ............. 
    3. บัดนี้  อปท.    จังหวัด       กรม        กระทรวง   ได้มีค าสั่งให้ข้าพเจ้ารับราชการประจ า
ต าแหน่ง.....................................เงินเดือน ................................บาท  ท้องที่ ต าบล/แขวง....................... ...........................
อ าเภอ/เขต.............................................จังหวัด .................................................  โดยได้รายงานตัวเมื่อวันที่ ................ 
เดือน................................พ.ศ. ..................... 
   4. ข้าพเจ้าได้    เช่าบ้านพักเพ่ืออยู่อาศัย        เช่าซื้อบ้านเพ่ือที่อยู่อาศัย 
บ้านเลขท่ี ................................... ซอย.................................................... ถนน .................. ................................................ 
ต าบล / แขวง.......................................... อ าเภอ/เขต............................................... จังหวดั........... ................................. 
ตั้งแต่วันที่........... เดือน ...............................พ.ศ. ................... ถึงวันที่............ เดือน............................พ.ศ. .................... 
ตามสัญญาเช่า/ สัญญาเช่าซื้อ   ฉบับลงวันที่ .............. เดือน ....................................................... พ.ศ.  .......................... 
ชื่อเจ้าของบ้าน / ผู้ให้เช่าช่วง / ผู้ให้เช่าซื้อ ............................................................................................. .......................... 
เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร       หรือ 
เลขประจ าตัวบัตรประชาชน        
บ้านเลขท่ี ....................................ซอย..................................................... ถนน ................. ................................................ 
ต าบล / แขวง.................................................. อ าเภอ/เขต........... ................................... จังหวัด...................................... 
โทรศัพท์ ................................................................ ในอัตราเดือนละ .................................... ........... บาท 
   5. ข้าพเจ้าได้     กู้ยืมเงินเพ่ือซื้อบ้าน      กู้ยืมเงินเพ่ือปลูกสร้างบ้าน 
บ้านเลขท่ี .......................ซอย..................................... ถนน .........................................ต าบล/แขวง.................................
อ าเภอ/เขต.................................................. จังหวัด.................................... 

5.1 ชื่อผู้ให้กู้ ............................................................ สาขา ............................................. .......................... 
ตั้งอยู่ที่ ............................ ซอย .............................. ถนน ...................................... ต าบล /แขวง.....................................
อ าเภอ/เขต................................................ จังหวัด..................................... โทรศัพท์ ......................................................... 
จ านวน ......................................... บาท ( ....................................................................... ..................................................) 
ช าระเงินกู้เดือนละ ................... บาท (...........................................................)ตั้งแต่วันที่ ........ ... เดือน............................
พ.ศ. ........ ถึงวันที่ ................. เดือน .......................... พ.ศ. ..............  ตามสัญญากู้ยืมเงิน  ฉบับลงวันที่ ...................... 
เดือน..................พ.ศ. ............... 
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                         5.2  ชือ่ผู้ขาย / ผู้รับจ้างปลูกสร้างบ้าน .........................................................................................  
เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร     หรือ 
เลขประจ าตัวบัตรประชาชน   
บ้านเลขท่ี ..................... ซอย ................................... ถนน .............................................................................................  
อ าเภอ / เขต ............................... จังหวัด ............................ตามสัญญาซื้อขาย / สัญญาจ้าง ฉบับลงวันที่..... ................. 
เดือน ........................................................ พ.ศ. .................................... 
                     ข้าพเจ้าจึงขออนุญาตเบิกค่าเช่าบ้านตามสิทธิที่พึงจะได้รับตามระเบียบกระทรวงมหาไทยว่าด้วยค่าเช่า
บ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น  ตั้งแต่ วันที่ .......... เดือน ............................. พ.ศ. ............ เป็นต้นไป   และขอรับรองว่า
ข้าพเจ้ามีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านตามระเบียบกระทรวงมหาไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น และที่แก้ไข
เพ่ิมเติม ทุกประการ 
 
                                                                            ลงชื่อ ...................................................................... 
                                                                                    (...................................................................) 
 
  ส่วนที่  2   การรับรอง 
                    ขา้พเจ้าไดต้รวจสอบเอกสารต่างๆ แลว้เหน็วา่ ขา้ราชการผูน้ี้มีสิทธิได้รับค่าเชา่บ้านตามระเบยีบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยคา่เช่าบ้านของขา้ราชการสว่นท้องถิ่น พ.ศ. 2548 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม  
 
                                                                         ลงชื่อ ................................................................ 
                                                                               ( ........................................................... ) 
                                                                       ต าแหนง่ ............................................................... 
                                                                         วนัที่ ........... เดือน ............................ พ.ศ. ........... 
 

   ส่วนที่  3   การอนุมัติ 
                  อนุมตัิให้เบิกค่าเช่าบ้านไดต้ามสิทธิ 
                                 ตั้งแตว่ันที ่.................  เดือน ....................................... พ.ศ. .................... 
 
        
                                                                         ลงชื่อ ................................................................ 
                                                                                (........................................................... ) 
                                                                       ต าแหนง่ ............................................................... 
                                                                         วนัที่ ........... เดือน ............................ พ.ศ. ........... 
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เอกสารหมายเลข 2 
แบบรายงานการตรวจสอบการขอรับค่าเช่าบ้าน 

 
๑. ชื่อ-นามสกุล..…................................................................... ต าแหน่ง........................................................... 
สังกัด.............................................................................  

๒.  􀀓 ได้เช่าบ้าน  􀀓 เช่าซื้อบ้าน เลขที่............................... ซอย...............................................…………..…… 
ถนน............................ต าบล/แขวง........................................อ าเภอ/
เขต............................................................... 
จังหวัด...................................................ตามสัญญาลงวันที่............เดือน..................................
พ.ศ. ..................... 
ค่าเช่าบ้านหรือค่าเช่าซื้อบ้านเดือนละ.......................บาท 
(...................................................................................) 

๓. การกู้ยืมเงินเพ่ือช าระราคาบ้าน   􀀓 ซื้อ    􀀓  จ้างปลูกสร้างบ้าน 
บ้านเลขท่ี......................ซอย..............................................ถนน..........................................................….……… 
ต าบล/แขวง.....................................อ าเภอ/เขต..................................................
จังหวัด........................................ 

􀀓  ท าสัญญาเงินกู้กับ..........………………..……………………………..…............................................ 
จ านวน................................บาท (...................................................................................…………....................)  
ช าระเงินกู้เดือนละ...................................บาท (....................…...........................................................................)  
ตามสัญญาลงวันที่...............เดือน........................................................พ.ศ. ......................... 

􀀓 ท าสัญญาซื้อบ้าน  􀀓 สัญญาจ้างปลูกสร้างบ้าน 
กับ.......................................................................………………………..……………………………………  
ราคา.......…......................บาท (.......................................................................................................................)  
ตามสัญญาลงวันที่...….........เดือน...………………….....…...............พ.ศ. ………........... 
บ้านตั้งอยู่บนที่ดิน 􀀓 โฉนดที่ดิน  􀀓 เอกสารสิทธิอื่น (ระบุ)............................ 
เลขที.่............................. เลขที่ดิน.....……………………..................... ต าบล................................................... 
อ าเภอ............................................................ จังหวัด........................................................................................  
เป็นกรรมสิทธิ์ของ....................................….…………………………………………………………………. 
 
 
 
 
 
 
 

4๘
32 



 
- 2 - 

การรับรองของกรรมการ 

ได้ตรวจสอบข้อเท็จจริงแล้ว ขอรับรอง
ว่า...................................................................................................  
............................................................................................................................. ............................................. 
......................….............................................................. ..................................................................................  
 

(ลงชื่อ) .......................................................................กรรมการ 
(..............................................................) 

(ลงชื่อ) .......................................................................กรรมการ 
(.....................................................................) 

(ลงชื่อ) .......................................................................กรรมการ 
(.....................................................................) 
วันที่................................................................ 

 
 

หมายเหตุ :  คณะกรรมการควรตรวจสอบข้อเท็จจริงในแนวทางดังต่อไปนี้ เพ่ือสรุปความเห็นต่อผู้อนุมัติการเบิก
ค่าเช่าบ้าน 

๑.  บุคคลที่ท านิติกรรมต่าง ๆ มีตัวตนหรือไม่ 
๒.  ส าหรับกรณีบ้านเช่าต้องตรวจสอบให้ทราบว่าเป็นกรรมสิทธิ์ของใคร ในกรณีท่ีผู้ให้เช่าไม่ใช่
เจ้าของบ้าน   ต้องตรวจสอบสัญญาเช่าจากเจ้าของบ้านด้วย 
๓.  สภาพของบ้านเหมาะสมกับราคาเช่า เช่าซื้อ หรือราคาซื้อขาย หรือไม่ 
๔.  ขนาดบ้านเหมาะสมกับจ านวนคนในครอบครัวที่อาศัยร่วมกันอยู่จริง เพียงใด 
๕.  ในกรณีที่เช่าบ้าน จะต้องตรวจสอบว่ามีความจ าเป็นต้องเช่าจริงหรือไม่ 
๖.  ตรวจสอบการเข้าพักอาศัยอยู่จริงในบ้าน ตั้งแต่เมื่อใด 
๗.  อ่ืน ๆ ตามที่เห็นสมควร 
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เอกสารหมายเลข 4 
 

แบบค ารับรองของเจ้าบ้าน 
 

วันที่.................. เดือน............................ พ.ศ. ................ 
 

ข้าพเจ้า...........................................................ที่
อยู่ ...................................................................................  
.......................................................................ขอรับรองว่า
.....................................................................................ได้เชา้
บ้านเลขท่ี .................................................................................................................. ...................................เพ่ือ
พักอาศัยระหว่างปฏิบัติราชการ มีก าหนด.............ปี  ตั้งแต่วันที่.......................................................เป็นต้นไป 
โดยผู้เช่าต้องเสียค่าเช่าบ้านให้แก่ผู้ให้เช่าในอัตราเดือนละ .......................... บาท 
(.............................................) เป็นความจริงทุกประการ และข้าพเจ้าได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน  
 

(ลงชื่อ) .......................................................................ผู้ให้เชา่ 
(..............................................................) 

 
(ลงชื่อ) .......................................................................พยาน 

(.....................................................................) 
 

(ลงชื่อ) .......................................................................พยาน 
(.....................................................................) 
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แบบรายงานข้อมูลการขอรับค่าเช่าบ้าน 

 

1.ชื่อ-สกุล ................................................................ ต าแหน่ง ............................................................... 

วันเริ่มรับราชการ วันที่ .......... เดือน ..................พ.ศ.............สังกัด.............................. อ าเภอ....... .................... 

จังหวัด................................ 

วันที่ โอน/ (ย้าย) (ระบุให้ครบตามล าดับ) 

1. วันที่ ...... เดือน ............ พ.ศ. ........... โอน(ย้าย) สังกัด ............................ อ าเภอ........................ ............ 

จังหวัด.......................................................................... 

2. วันที่ ..... เดือน ............. พ.ศ. ............ โอน(ย้าย) สังกัด ............................ อ าเภอ....................... ............. 

จังหวัด............................................................ .............. 

3. วันที่ ..... เดือน ............. พ.ศ. ............ โอน(ย้าย) สังกัด ........................... อ าเภอ........................ ....... .... 

จังหวัด.......................................................................... 

4. วันที่ .... เดือน ............. พ.ศ. ............. โอน(ย้าย) สังกัด ........................... อ าเภอ.................................  

จังหวัด.......................................................................... 

5. วันที่ .... เดือน ............ พ.ศ. .............. โอน(ย้าย) สังกัด .......................... อ าเภอ......................... ........ 

จังหวัด.......................................................................... 

2.สถานภาพ             โสด                    สมรส 

ชื่อ-นามสกุลคู่สมรส .............................................................................................................. ............... 

สถานที่ท างาน ................................................................................................................ ............ ............ 

สถานที่ท างานของคู่สมรสได้ให้สิทธิเบิกค่าเช้าบ้านหรือจัดบ้านพักให้กับคู่สมรสในท้องที่ที่รับราชการ หรือไม่ 

  มี                             ไม่มี 
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3. การมีเคหสถานในท้องที่ที่รับราชการที่เป็นของข้าราชการและคู่สมรส 

 มี                              ไม่มี 

ที่อยู่......................................................................................................................  ............... 

 ได้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน เดือนละ ........................................... บาท 

 ไม่ได้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน 

หรอืทางราชการ/หน่วยงาน 

 ได้จัดบ้านพักให้กับคู่สมรส 

 ไม่ได้จัดบ้านพักให้กับคู่สมรส 

4. การมีเคหสถานของบิดา/มารดา ของข้าราชการ/คู่สมรส รวมทั้งบุตรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะทุกแห่งในท้องที่ที่
รับราชการ (โปรดระบุรายละเอียด) 

 บิดาของข้าพเจ า บ้านเลขที่..........หมู่ที่..........แขวง/ต าบล........................................................ 

เขต/อ าเภอ................................... จังหวัด ........................................................................ ... 

 มารดาของข้าพเจ า บ้านเลขที่...........หมู่ที่................แขวง/ต าบล........................................... 

เขต/อ าเภอ................................... จังหวัด ........................................................................ ... 

 บิดาของคู่สมรส บ้านเลขที่...........หมู่ที่..................แขวง/ต าบล............................................... 

เขต/อ าเภอ..............................................จังหวัด............................................................... .... 

 ของคู่สมรส บ้านเลขท่ี...........หมู่ที่..................แขวง/ต าบล..................................................... 

เขต/อ าเภอ................................... จังหวัด ........................................................................  ... 

 บุตร บ้านเลขท่ี...........หมู่ที่..................แขวง/ต าบล.................................................  

เขต/อ าเภอ..............................................จังหวัด............................................................  
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5.โปรดใส่เครื่องหมาย/ ลงในช่องสี่เหลี่ยมในข้อมูลสถานการณ์มีชีวิตอยู่ของบิดา/มารดาของคู่สมรส
และของราชการ หากภายหลังมีกรณีบุคคลดังกล่าวเสียชีวิตหรือสาบสูญให้แจ้งรายละเอียดวัน เดือน ปีของ
ผู้เสียชีวิตหรือสาบสูญ 

 ข้าราชการผู้ยื่นแบบขอรับค่าเช่าบ้าน 

บิดาของข้าราชการ      ยังมีชีวิตอยู่       เสียชีวิตแลว้เมื่อ........................................... 

มารดาของข้าราชการ   ยังมีชีวิตอยู่       เสียชีวิตแลว้เมื่อ........................................... 

บิดาของคู่สมรส          ยังมีชีวิตอยู่      เสียชีวิตแล้วเมื่อ........................................... 

มารดาของคู่สมรส       ยังมีชีวิตอยู่      เสียชีวิตแล้วเมื่อ........................................... 

ขอรับรองว่าข้อมูลดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 

 

 

 

 …………………………………………………ผู้รับรองการใช้สิทธิ 

 (.........................................................) 
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แบบขอเบิกเงินค่าเช่าบ้าน (แบบ 6006) 
1. การขอเบิกและการรับรอง 
ข้าพเจ้า .......................................................ต าแหน่ง ....................................  สังกัด  ................................................... 

1. ขอยื่นเบิกเงินค่าเช่าบ้าน ดังนี้ 
1.1 ข้าพเจ้าได้จ่ายเงิน      ค่าเช่าบ้าน    ค่าเช่าซื้อ     ค่าผ่อนช าระเงินกู้ 

ให้แก่..................................................................................ประจ าเดือน........................... .............................................. 
ตามใบเสร็จรับเงิน.....................ฉบับ เป็นจ านวน...........................บาท (.....................................................................) 

ข้าพเจ้าได้รับเงินเดือน เดือนละ.......................บาท (.................................................................. ...........) 
มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านตามท่ีได้รับอนุมัติในแบบขอรับค่าเช่าบ้าน (แบบ 6005) เลขที่................................................. 
ไม่เกินเดือนละ..........................................................บาท(................................................. ............................................) 

ข้าพเจ้าขอเบิกเงินค่าเช่าบ้านประจ าเดือน..................................................................... 
รวม................เดือน เป็นเงิน.............................บาท (.......................................................... ..........................................) 

พร้อมนี้ข้าพเจ้าได้แนบใบเสร็จรับเงิน จ านวน ................................ฉบับ มาด้วยแล้ว 
          2. ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความที่ให้ไว้ข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ และข้าพเจ้ามีสิทธิได้รับเงินค่าเช่า
บ้านตามระเบียบกระทรวงมหาไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น และได้ด าเนินการถูกต้องตาม
ระเบียบทุกประการแล้ว 
                                                                          (ลงชื่อ)........................................................ผู้ขอเบิก 
                                                                                    (..........................................................) 
                                                                           ต าแหน่ง......................................................... 
                                                                           วันที่..............เดือน.....................พ.ศ. ..................... 
2. การอนุมัติ 
           อนุมัติให้เบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านได้ตามสิทธิ 
                              ตั้งแต่วันที่................เดือน...............................พ.ศ. ............................  
                                                                        (ลงชื่อ)....................................................... 
                                                                                  (........................................................) 
                                                                        ต าแหน่ง......................................................... 
                                                                        วันที่..............เดือน.......................พ.ศ. .................. 
3. การรับเงิน 
          ได้รับเงินค่าเช่าบ้าน จ านวน..................บาท (.........................................................................) ไว้ถูกต้องแล้ว 
                                                                        (ลงชื่อ)......................................................ผู้รับเงิน 
                                                                                   (.......................................................) 
                                                                         วันที่...................เดือน......................พ.ศ. ............... 
                                                                        (ลงชื่อ).....................................................ผู้จ่ายเงิน 
                                                                                    (.....................................................) 
                                                                          วันที่.................เดือน......................พ.ศ. ............... 
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ตัวอย่าง ข้อหารือค่าเช่าบ้าน  

ตัวอยา่งที่ 1               

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

55 



ตัวอย่างที่ 2                                                                                                                 
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หากผ่านขั้นตอนที่ 1 แล้วเห็นว่าข้าราชการผู้นั้น "เป็นผู้มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านตามระเบียบข้อ ๖" ในท้องที่ใหม่ 
จึงจะสามารถใช้สิทธิตามระเบียบฯ ข้อ 15 ในการน าหลักฐานการผ่อนช าระเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้านใน "ท้องที่
เดิม" มาเบิกค่าเช่าบ้านใน "ท้องที่ใหม่" ได้. 
สรุปเชิงวิเคราะห์: 

หลักการนี้เป็นการสร้างความสมดุลและป้องกันการใช้สิทธิซ้ าซ้อนหรือเกินสมควร. การที่ระเบียบ
ก าหนดให้ต้องพิจารณาสิทธิตามข้อ 6 ในท้องที่ใหม่ก่อน เป็นการยืนยันว่าเจตนารมณ์ของการให้ค่าเช่าบ้านคือ
เพ่ือช่วยเหลือข้าราชการที่ "มีความจ าเป็น" ด้านที่อยู่อาศัยในท้องที่ท่ีไปปฏิบัติราชการใหม่จริง ๆ. หากในท้องที่
ใหม่นั้น ข้าราชการไม่เข้าเงื่อนไขที่จะได้รับค่าเช่าบ้านตามข้อ 6 (เช่น มีบ้านพักหลวงจัดให้ หรือมีบ้านตนเอง           
/คู่สมรส) แม้จะเคยผ่อนบ้านในท้องที่เดิมอยู่ ก็ไม่สามารถน ามาเบิกในท้องที่ใหม่ได้ เพราะถือว่าไม่มี                         
"ความจ าเป็น" ด้านที่อยู่อาศัยในท้องที่ใหม่ที่รัฐจะต้องช่วยเหลือแล้ว. 
ดังนั้น การที่ระบุว่า "สิทธิการเบิกค่าเช่าบ้าน (ผ่อนช าระเงินกู้) ไม่ใช่สิทธิที่ติดตามตัว" จึงเป็นการเน้นย้ าว่าการ
อนุมัติให้เบิกค่าเช่าบ้าน (ผ่อนช าระเงินกู้) เป็นสิทธิที่เกิดขึ้นภายใต้เงื่อนไขของแต่ละท้องที่ที่ปฏิบัติราชการ 
ไม่ใช่สิทธิส่วนบุคคลที่จะติดตัวข้าราชการไปทุกแห่งโดยไม่ค านึงถึงเงื่อนไขของท้องที่ใหม่นั้น ๆ. 
การวิเคราะห์ข้อความ: 
“สิทธิการเบิกค่าเช่าบ้าน (ผ่อนช าระเงินกู้) ไม่ใช่สิทธิที่ติดตามตัว” 

จ าเป็นต้องพิจารณาโดยอิงกับ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านข้าราชการส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2548 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม โดยเฉพาะข้อ 6 และข้อ 15 พร้อมแนววินิจฉัยของกระทรวงมหาดไทย                           
(ผ่านหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง เช่น ว.76, ว.117 ฯลฯ) 

1. หลักการตาม “ระเบียบฯ” ที่เกี่ยวข้องข้อ 6 (คุณสมบัติของผู้มีสิทธิ) 
> ข้าราชการส่วนท้องถิ่นมีสิทธิเบิกค่าเช่าบ้านได้ กรณีได้รับค าสั่งให้ไปปฏิบัติหน้าที่ใน “ต่างท้องที่” และ ไม่มี
ที่พักราชการ หรือ ไม่มีกรรมสิทธิ์ในเคหสถานในท้องที่นั้น 
เงื่อนไขส าคัญ: 

ต้องเป็นการเดินทางไปปฏิบัติหน้าที่ในท้องที่ใหม่ 
ต้องไม่มีที่พักราชการรองรับ 
ต้องไม่มีบ้านของตนหรือคู่สมรสในท้องที่นั้น 

=> หากเข้าเงื่อนไขทั้งหมด จึงมีสิทธิเบิกค่าเช่าบ้านตามระเบียบ 
ข้อ 15 (การเบิกโดยใช้น าหลักฐานการผ่อนช าระ) 
> ข้าราชการผู้มีสิทธิเบิกค่าเช่าบ้านสามารถยื่นหลักฐานการผ่อนช าระบ้านจาก ท้องที่เดิม มาใช้ในการขอเบิก
ค่าเช่าบ้านในท้องที่ใหม่ได้ แต่ต้องมีสิทธิในการเบิกตามข้อ 6 ก่อน 

2. หลักการ “สิทธิไม่ติดตัว” คืออะไร? 
ค าว่า "สิทธิไม่ติดตามตัว" หมายความว่า:เมื่อย้ายสถานที่ปฏิบัติงาน ต้องพิจารณาสิทธิเบิกใหม่

จากเงื่อนไขในสถานที่ใหม่การเคยได้รับอนุมัติให้เบิกค่าเช่าบ้านในท้องที่เดิม ไม่ได้หมายความว่าจะมีสิทธิใน
ท้องที่ใหม่ หากในท้องที่ใหม่ ขาดคุณสมบัติตามข้อ 6 (เช่น มีบ้านกรรมสิทธิ์อยู่แล้ว หรือมีที่พักราชการ) จะไม่
สามารถใช้สิทธิแม้จะมีหลักฐานผ่อนบ้านจากท้องที่เดิม 

3. แนววินิจฉัยกระทรวงมหาดไทยที่สอดคล้อง 
ตัวอย่าง: หนังสือ ด่วนที่สุด ที่ มท 0809.3/ว117 ลงวันที่ 4 สิงหาคม 2557 การใช้สิทธิเบิก

ค่าเช่าบ้าน ต้องพิจารณาเงื่อนไข ณ ท้องที่ใหม่  หากข้าราชการได้รับจัดที่พักจากทางราชการ หรือมีกรรมสิทธิ์
บ้านในท้องที่ใหม่ จะ ไม่สามารถ ใช้หลักฐานผ่อนบ้านจากท้องที่เดิมมาเบิกได้  เน้นว่า “สิทธิเบิกไม่ติดตามตัว 
แต่พิจารณาตามสถานะ ณ ท้องที่ท่ีไปรับราชการ” 
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4. บทสรุปตามหลักกฎหมายและแนวปฏิบัติ 
การเบิกค่าเช่าบ้านต้องพิจารณาเงื่อนไข “ใหม”่ ทุกครั้งที่มีการย้ายไปต่างท้องที่ 
ข้อ 6 คือเกณฑ์หลักในการวินิจฉัยสิทธิ หากไม่ผ่านข้อ 6 จะไม่มีสิทธิตามข้อ 15 

แม้ข้าราชการจะผ่อนบ้านในกรุงเทพฯ แต่หากย้ายมารับราชการในต่างจังหวัด ต้องดูว่ามีสิทธิหรือไม่ในพ้ืนที่
ใหม่จึงถือว่า "สิทธิไม่ติดตามตัว" เป็นหลักความชัดเจนเพื่อความเป็นธรรมในการจัดสรรทรัพยากรที่พักของรัฐ 
เพ่ือให้เห็นภาพชัดเจนยิ่งขึ้น ลองพิจารณาสถานการณ์สมมุติต่อไปนี้: 

ตัวอย่าง: 
นาย ก. เป็นข้าราชการส่วนท้องถิ่น ปฏิบัติงานอยู่ท่ีเทศบาลต าบล X ในจังหวัดเชียงใหม่ นาย ก. ได้กู้

เงินซื้อบ้านในจังหวัดเชียงใหม่และได้รับอนุมัติให้เบิกค่าเช่าบ้าน (ผ่อนช าระเงินกู้) จากเทศบาลต าบล X 
เนื่องจากเข้าหลักเกณฑ์ทุกประการ ต่อมา นาย ก. ได้รับค าสั่งย้ายให้ไปปฏิบัติราชการที่เทศบาลต าบล Y ใน
จังหวัดระยอง (ต่างท้องที่) เมื่อนาย ก. ย้ายไปเทศบาลต าบล Y จังหวัดระยอง จะต้องพิจารณาสิทธิการเบิกค่า
เช่าบ้านดังนี้: 

ขั้นตอนที่ 1: พิจารณาสิทธิตามระเบียบฯ ข้อ 6 ในท้องที่ใหม่ (เทศบาลต าบล Y จังหวัดระยอง) 
* สถานการณ์ A: นาย ก. "มีสิทธิ" ได้รับค่าเช่าบ้านตามข้อ 6 

เมื่อนาย ก. ไปรายงานตัวที่เทศบาลต าบล Y ปรากฏว่า: 
* เทศบาลต าบล Y ไม่มีบ้านพักของทางราชการจัดให้ 
* นาย ก. และคู่สมรส ไม่มีบ้านพักหรือเคหสถานอันเป็นกรรมสิทธิ์ในเขตเทศบาลต าบล Y (หรือใน

ท้องที่อ าเภอที่ตั้งเทศบาลต าบล Y) 
ในกรณีนี้ นาย ก. ถือว่า "มีสิทธิ" ได้รับค่าเช่าบ้านในท้องที่ใหม่ (เทศบาลต าบล Y) ตามระเบียบฯ ข้อ 6. 

* สถานการณ์ B: นาย ก. "ไม่มีสิทธิ" ได้รับค่าเช่าบ้านตามข้อ 6 
เมื่อนาย ก. ไปรายงานตัวที่เทศบาลต าบล Y อาจเกิดกรณีใดกรณีหนึ่งต่อไปนี้: 

* กรณี B1: เทศบาลต าบล Y มีบ้านพักของทางราชการว่าง และได้มีค าสั่งจัดให้นาย ก. เข้าพักอาศัย
ในบ้านพักดังกล่าว 

* กรณี B2: นาย ก. หรือคู่สมรส มีบ้านเป็นของตนเองอยู่แล้วในเขตเทศบาลต าบล Y (หรือในท้องที่
อ าเภอที่ตั้งเทศบาลต าบล Y) และบ้านนั้นไม่มีหนี้ค้างช าระกับสถาบันการเงิน 
ในกรณีนี้ (ไม่ว่าจะเป็น B1 หรือ B2) นาย ก. ถือว่า "ไม่มีสิทธิ" ได้รับค่าเช่าบ้านในท้องที่ใหม่ (เทศบาลต าบล 
Y) ตามระเบียบฯ ข้อ 6 เนื่องจากเข้าข้อยกเว้น. 

ขั้นตอนที่ 2: หาก "มีสิทธิ" ตามข้อ 6 (สถานการณ์ A) จึงจะพิจารณาน าหลักฐานผ่อนบ้านเดิมมา
เบิกตามข้อ 15 

* จากสถานการณ์ A: เมื่อนาย ก. มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านในเทศบาลต าบล Y ตามข้อ 6 แล้ว นาย ก. 
จึง "สามารถ" น าหลักฐานการผ่อนช าระเงินกู้ค่าบ้านที่จังหวัดเชียงใหม่ (ท้องที่เดิม) มาประกอบการขอเบิกค่า
เช่าบ้านจากเทศบาลต าบล Y (ท้องที่ใหม่) ได้ตามระเบียบฯ ข้อ 15. 
นี่คือกรณีที่คล้ายคลึงกับ พันจ่าเอก ธนัญชัย ทัดเทียม ที่กล่าวถึงในเอกสาร ซึ่งได้รับอนุมัติให้เบิกค่าเช่าบ้าน 
(ผ่อนช าระเงินกู้จากที่เดิม) ที่ เทศบาลต าบลหางน้ าสาคร เพราะเข้าเงื่อนไขข้อ 6 ที่หางน้ าสาครก่อน                           
(คือเทศบาลไม่ได้จัดบ้านพักให้ในทันที และเจ้าตัวได้รับอนุมัติเบิกค่าเช่าบ้านก่อนถูกจัดเข้าท่ีพัก) 

* จากสถานการณ์ B: เนื่องจากนาย ก. "ไม่มีสิทธิ" ได้รับค่าเช่าบ้านในเทศบาลต าบล Y ตามข้อ 6 
ตั้งแต่แรก (เพราะมีบ้านพักหลวงจัดให้ หรือมีบ้านของตนเองในท้องที่ใหม่อยู่แล้ว) นาย ก. จึง "ไม่สามารถ"              
น าหลักฐานการผ่อนช าระเงินกู้ค่าบ้านที่จังหวัดเชียงใหม่มาขอเบิกค่าเช่าบ้านจากเทศบาลต าบล Y ได้อีก แม้ว่า
ที่เชียงใหม่จะเคยเบิกได้ก็ตาม. สิทธิการเบิกค่าผ่อนบ้านที่เชียงใหม่นั้น "ไม่ได้ติดตามตัว" นาย ก.  มายัง                         
จังหวัดระยองโดยอัตโนมัติ หากเงื่อนไขในท้องที่ใหม่ (ระยอง) ไม่เอ้ืออ านวยตามข้อ 6. 
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สรุปให้เห็นภาพ: 
* การที่นาย ก. เคยเบิกค่าผ่อนบ้านได้ที่เชียงใหม่ ไม่ใช่ "ตั๋วเบิกฟรี" ที่จะน าไปใช้เบิกค่าผ่อนบ้าน

เดิมได้ในทุกที่ที่ย้ายไป. 
* เมื่อย้ายไปที่ใหม่ (ระยอง) ต้องเริ่มนับหนึ่งใหม่ โดยดูว่าที่ระยองนั้น นาย ก. มีความจ าเป็นเรื่องที่

อยู่อาศัยที่รัฐต้องช่วยเหลือหรือไม่ (ตามข้อ 6) เป็นอันดับแรก. 
* ถ้าที่ระยองมีบ้านพักหลวงให้ หรือมีบ้านตัวเองอยู่แล้ว ก็ถือว่าไม่จ าเป็นต้องช่วยเรื่องค่าเช่าบ้าน

อีก สิทธิเดิมที่เคยผ่อนบ้านที่เชียงใหม่ก็เอามาเบิกที่ระยองไม่ได้. 
* ถ้าที่ระยองไม่มีบ้านพักหลวงและไม่มีบ้านตัวเอง จึงจะถือว่ามีความจ าเป็น เมื่อมีสิทธิตามข้อ 6 

นี้แล้ว ค่อยมาดูว่าถ้ายังผ่อนบ้านเดิมที่เชียงใหม่อยู่ ก็สามารถน าหลักฐานนั้นมาเบิกท่ีระยองได้ตามข้อ 15. 
 
ตัวอย่างที่ 3 
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ตัวอย่างที่ 4 
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ตัวอย่างที่ 4 
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ทะเบียนคุมการขอรับสิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน (แบบ 6005) 
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ระเบียบ กฎหมาย หนังสอืสั่งการที่เกี่ยวข้องกับการเบิกค่าเช่าบ้าน 

 1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘แก้ไข
เพ่ิมเติม(ฉบับที่ 5) พ.ศ. ๒๕65 

2. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท ๐๘๐๘.๒/ว ๙๕๔ ลงวันที่ ๒๑ มีนาคม ๒๕๕๐ เรื่อง หลักเกณฑ์
และวิธีปฏิบัติในการจัดข้าราชการส่วนท้องถิ่นเข้าพักอาศัยในที่พักขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

3. หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น ที่ มท ๐๘๐๘.๒/ว ๒๕๓๙ ลงวันที่ ๒๖ พฤศจิกายน 
๒๕๕๘ เรื่อง ขอความร่วมมือตรวจสอบการใช้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้านข้าราชการส่วนท้องถิ่น 

4. หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค ๐๔๒๒.๓/ ว ๑๒๒ ลงวันที่ ๑๖ ตุลาคม ๒๕๕๘ เรื่องขอความ
ร่วมมือตรวจสอบการใช้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน 

5.หนั งสือกระทรวงมหาดไทย ที่  มท ๐๘๐๘.๒/ว ๕๘๖๒ ลงวันที่  ๑๒ ตุลาคม ๒๕๕๙                               
เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการเบิกจ่ายค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น 

6. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท ๐๘๐๘.๒/ว ๐๖๗๙ ลงวันที่ ๖ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๑ เรื่อง 
หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจัดข้าราชการส่วนท้องถิ่นเข้าพักอาศัยในที่พักขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

7. หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น ที่ มท ๐๘๐๘.๒/ว ๑๕๘๓ ลงวันที่ ๓๐ พฤษภาคม 
๒๕๖๑ เรื่อง การใช้ใบเสร็จรับเงินจากช่องทางการให้บริการด้วยอิเล็กทรอนิกส์เป็นหลักฐานในการ
ประกอบการเบิกค่าเช่าบ้าน 

8. หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 815 ลงวันที่ 21 กุมภาพันธ์ 2566 
เรื่อง การใช้ใบเสร็จรับเงินจากช่องทางการให้บริการด้านอิเล็กทรอนิกส์เป็นหลักฐานในการประกอบการเบิก  
ค่าเช่าซื้อหรือค่าผ่อนช าระเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้านมาเบิกค่าเช่าบ้าน 
 

 

ผูจ้ดัท า 

 

(นางสาวสมุนา  กรดจ านงค)์ 

 นกัวิชาการเงินและบญัชีช านาญการ 



 


